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QUY TRINH TO CHUC TUYEN SINH

1. Muc dich va pham vi ap dung:

a. Muc dich

- Giup cho can bd lam cong tac tuyén sinh ndm rd cac cong vigc can lam. Han

ché cac sai sot.

- Gitup cho Hoi déng tuyén sinh thuc hién tét ké hoach tuyén sinh nham nang

cao hiéu qua, dam bao chi tiéu duoc giao.

b. Pham vi ap dung:

Cho Hoi dong tuyén sinh va cac phong, khoa lién quan trong viéc thuc hién

nhiém vu.

2. Dinh nghia va cac tir viét tat:

a. Dinh nghia:

Tuyén sinh la tuyén hoc sinh, sinh vién vao truong hoc

b. Tir viét tat:

SLD-TBXH | S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
HDTS Hoi dong tuyén sinh

P.DT-HC-KT | Phong Pao tao-Hanh chinh-Ké toan
CV Cong van

Qb Quyét dinh

3. Luwru do (xem trang 2)




LUU PO QUY TRINH TUYEN SINH
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4. Pac ta Quy trinh to chirc tuyén sinh.

B9

Bo hAn/neudi Két qua Han hos Biéu
Budc cong viée Noi dung ¢ong viéce phan/nguai phatng dat an MoAn | Au/hd
: v phoi hop : thanh
thuc hién " duoc SO
‘ | thuc hién i
Yic dinh Xac dinh muc tiéu dao tao, nhu cau lao
nn muc . ; A A N A ~
1. ,?C l i dong cua xa hoi, co s¢ vat chat va do1 ngti | BP.DT
tiéu dao tao S e ea
gido vién hién co.
Xin chi tiéu tuyén sinh theo timg nganh BP.DT
Xin chi tiéu nghé cho nam hoc méi. Lam vén ban xin Khoa
2. tuyén sinh dang ky chi ti€u tuyén sinh trinh SLP- | BP-DT GDNN phéi'
TBXH quyét dinh giao chi tiéu. ' h
op
. . | Hiéu truong xem xét phé duyét cong vén - CV xin Thang 1
Phé duyétcua | ;" . , : Ve X A \ - gl : <
3. o ; dé trinh S¢ LD-TBXH xin chi tiéu tuyén | Hi€u truong chi tiéu hang nam
Higu truong . ’ iy
sinh cho nam hoc mai
4 SLD-TBXH | Phé duyé¢t theo cong van dé nghi giao chi SLD-TBXH Céc phong, . | QD giao | Thang 2
" | phé duyét tiéu tuyén sinh ctia nha trudng ban thudc s¢ | chitiéu | hang nam
A . | Trén co so chi tiéu tuyén sinh duge giao Ké Pau thang
Xay dung ke o £ 2. . .
P BP.DT xdy dung ké hoach tuyén sinh, ndi hoach 3 hang
5. | hoach tuyén 5L . X . | BP.DT P y
Goh dung chuan bi cho cong tac tuyén sinh, ke tuyén nam
S hoach tu van, phuong an tuyén sinh ... sinh
- BP.DT tham muu thanh 1dp HDTS trinh Trong
Hiéu truc hé duyét :
6. | hanhlap :glfgiiini s thinh Igp cde ban truc | DT V8 ht‘hang*B
. - muu than
HDTS P 1 UPTS ang ndm

thudc nhdm t chire, thuc hién tt ké hoach
cong tac tuyén sinh theo quy ché.

7. | Phé duyét

Phé duyét quyét dinh thanh 1ap HDTS va

Hiéu trudng




cac ban truc thudc.

Thuc hién thong bao tuyén sinh cong khai | HDTS va Thong
Théne bio trén cac hé thong théng tin ctia nha truong Phong, Khoa | b4o
8. " é;i'lq va bdo dai phat thanh — Truyén hinh tinh | BP.DT chuyén mén, | tuyén
n : : . . : A ;
g va dia phuong nham giup nguoi hoc nam Trung tam sinh
chac thong tin dang ky hoc nghé. GDTX
o ik n by A n X , % . Bo hé |48}
Tiép nhan hd | BP.DT tiép nhan ho so dang ky tuyén sinh A P r}
9. L s . . N BP.DT van tuyén
so tuyen sinh | va phan loai theo nghé :
sinh
Hoi dong tuyén sinh tong hop hd so va DS nop 01
Xét tuyén/ danh sach, cac ché do quyén loi ctiia nguoi ho so
10.| bdo cdo két | hoc tién hanh hop xét tuyén theo quy ché | HDTS BP.DT
qua tuyén sinh trinh hiéu truong két qua xét
tuyén.
Hiu trug ét dinh phé duyét cd . DS tr¢ 02
11.| Phé duyét 1?u ffong’a;q9yet,”1 P i P COng Hi¢u trudong xrung
nhan két qua thi sinh trung tuyén. tuyén
Lap danh sach | __ . o % )
Vi ra aquvét Can cur két qua trung tuyén BP.DT lap
12 ., 5 ,y danh sach ra quyét dinh trang tuyén trinh | BP.DT
dinh trang | .. V . A
2 hiéu trudng phé duyét.
tuyén
Phé duyét quyét dinh danh sach trt . | |
13.| Phé duyét © duyet quyet dinh danh sich tring |\ L ene | BPDT
tuyén
Ho so, Sau khi
: Rl ’ , A ’ A . \ , ’ h \
14| Luu BP{DJlanipaocaocongtactuyensnﬂlva BP.DT bao cdo, O?n
luu ho so lién quan. danh thanh
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5. Cong cu, biéu mau.

Stt Tén biéu méu Ky hiéu
L Mau nhz;}p danh sach hoc sinh ndp ho so Trinh do BM.BP.DT.01.TS
Trung cap 5
5 Mau da?h sach hoc sinh Trung tuyén Trinh do BM.BP.DT.02.TS
Trung cap
3. | Ké hoach tuyén sinh Khong ma hoa
4. | Thong bao tuyén sinh Khong ma hoa




SO LAO PONG-TB&XH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG CAP NGHE Déc lap - Ty do - Hanh phiic
CAM LAM ] ] ]

So: /KH-TCNCL Cam Lam, ngay thang nam ... ....

q KE HOACH
Tuyén sinh dao tao nghé trinh do trung cap
(b (I T —

Thuc hién chi tiéu dao tao nghé nam hoc .............. cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Khanh Hoa giao, Truong Trung cap nghe Cam Lam
xdy dung ké hoach trién khai cong tac tuyén sinh dao tao nghé trinh do trung

CAP NEIM. NOG & ;5 s o755 mit s s nhu sau:

I. S6 lwgng va nganh nghe tuyen sinh: _

1. S6 luong tuyén sinh: .......... hoc sinh (Ch1 tiéu duoc giao: ........
hoc sinh).

2. Nganh nghé tuyén sinh dao tao: Dién cong nghiép, May thoi trang,
Nghiép vu nha hang, Ky thuat ché bién mon an, Han, Cong nghé thong tin,
Cong nghé O to, Ky thuat xay dung, Quan tri khach san va cac nganh nghé
khéc theo nhu cau cua x4 hoi.

I. Pi twong tuyén sinh:

Hoc sinh tot nghiép THCS, THPT hodac BTVH va nguot lao dong co
nhu cau hoc nghé. Thoi gian dao tao tir 1 - 2 nam (Tuy theo nganh nghé dao
tao).

III. Cong tac chuan bi:

I. Lén ma két va in to roi thong bao tuyén sinh: .......... to.
2. In bang ron thong bao tuyén sinh: .......... cail.
3. In 4n ho so du tuyen ............ ba.

4. Thuc hién cac biéu mau (Ké hoach, Quy ché tuyén, Hudng dan quy
trinh tuyén sinh...).

5. Tap huan cOng tac tu van nghé cho can b, gido vién di tuyén sinh.

6. Thong bao tuyén sinh trén Dai Truyén thanh -Truyén hinh Cam Lam
va cac x4, thi tran.

IV. Phan cong thuc hién:

TT | Npi dung cong vige Thoi gian tién | Ngwoi - thue | o0
] hanh hién
- LAy théng tin HS Iép 9. HS bo .
titc viin hoa Negay.............
Tat ca cac Truong THCS | o0 |
- Tw vén tuyén sinh cho HS l6p \
9, Treo biing ron: Ngay........oooee.
+ THCS Yersin Phong DT-HC- | v van
+ THCS Phan Dinh Phing | cvovvoveoooe KT Sher DERE HU
+ THCS Tran Dai Nghia ' Khoa GDNN | 20 6, HS b0
- e : tic+ Phat hanh




+ Cac xa Suoi Cat, Suoi Tan, Cam
Tan

+ THCS Luong Thé Vinh

+ THCS Hung Vuong

+ THCS Quang Trung

+ Cac xa Cam Hoa, Cam Hai
Dong, Tay, Cam Dirc.

-nt-

+ THCS Nguyén Trai

+ THCS Hoang Hoa Tham
+THCS Tran Quang Khai

+ THCS Nguyén Hién

+ Cac xa Cam An Nam, Bic, Cam
Phudc Tay, Cam Thanh Bic.

-nt-

+ THCS Lé Thanh Ton

+ THCS Nguyén Cong Tri

+ THCS Nguyén Du (CPhudc
Dong)

+ Céac xa Cam Hiép Nam, Bic,
Son Tan.

-nt-

Trung tam
GDTX

ho so

Tu van thém
cho HS bé tic+
Phat hanh hd
SO

Tu van thém |
cho HS bd tic |
+ Phat hanh hd |
SO

Tu vin thém
cho riéng HS
dan toc+ Phat
hanh ho so

- Tw van nghé qua Phu huynh
HS:

Theo lich sap xép
cua cac truong.

GV duogc phan
cong TVTS lién
hé  vadi cac
truong dé nam
lich thuc hién.

Thu ho so da
phat hanh theo
phan cong trén.

- Phat hanh & tiép nhin hd so
tai Truwong

CTw.../...20...

+ Bo phan Dao
tao
+ Minh Hiru

V.T6 chirc thue hién:

1. Bo phan Dao tao lap du tru kinh phi trinh Hiéu truéng phé duyét va

chiu trach nhiém chu tri trién khai thuc hién.

2. Bo phan Ké hoach - Tai chinh lo kinh phi theo du trii dugc duyét dé
trién khai thuc hién; cac khoan chi cong tac phi theo quy dinh va cac khoan
chi ho tro khac theo quyet dinh cua Hiéu truong.

3. Bo phéan T6 chire - Hanh chinh - Quan sinh, Khoa GDNN va Trung

tam GDTX phoi hop véi Bé phan DPao tao td chire thuc hién theo phan cong./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong DT-HC-KT;

- Khoa GDNN;

- Luu: VT; BDT-HC-KT.



SO LD-TB&XH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CAM LAM
S6:  /TB-TCNCL Cam Lam, ngay thing — nam 20...
THONG BAO

Tuyén sinh cac 16p Trung cip nam hoc 20... — 20....

KANR QU e,

Nhim tao diéu kién cho nguoi lao dong, hoc sinh tot nghiép THCS va
tot nghiép THPT c6 nhu cau hoc nghé dé giai quyét viéc lam, 6n dinh cudc
song. Truorng Trung cap nghe Cam Lam t6 chirc cac 16p Trung cap nam hoc
20.... — 20....va thong bao tuyén sinh cu thé nhu sau:

1. Nganh, nghe dao tao: )
Dién cong nghi€p, May thoi trang, Cong nghé thong tin, Cong nghé O
t0, Nghiép vu nha hang, Ky thuat ché bién mén an, Quan tri khach san, Han,
K§¥ thuat xay dung va cac nganh nghé khac theo nhu cau cua xa hoi.
. P6i twgng tuyén sinh: Hoc sinh tot nghiép THCS, THPT
. Hinh thirc tuyén sinh: Xét tuyén.
. Thoi gian dao tao: 01-02 nam
. Trinh d9 dao tao: Trung cap.
. Loai hinh dao tao: Chinh quy.
. Khai giang: Du kién ..../..../20.....

N AN N A W

8. Pia diém hoc: Truong Trung cip nghé Cam Lam (Thon Bai Giéng
2, xa Cam Hai Tay, huyén Cam Lam).

9. Hoc sinh sau khi tot nghiép:

- Pugc cép bang tot nghiép Trinh do trung cép;

- Puoc tu van, gi01 thiéu viéc l[am.

10. Cac ché dj khac:

- Hoc sinh tdt nghiép THCS duoc mién hoc phi 490.000 déng/ 1 thang.

, - Buoc vay tin dung uu dai hoc nghé; dugc huong chinh sach néi tra

doi véi cac doi tugng theo quy dinh cua Nha nudc.

- Co ky tic xa va nha an phuc vu hoc sinh ¢ xa c6 nhu cau ¢ lai.

9. Phat hanh va nhan h,(;) so du tuyén: Tai Phong Dao tao-Hanh
chinh-Ké toan Truong Trung cap nghé Cam Lam tu ngay ....[.../20... dén
sscel wmsst Dl



* Moi chi tiét cu thé xin lién hé: Phong Pao tao-Hanh chinh-Ké toan
Truong Trung cap nghé Cam Lam - Dién thoai: 0258 3996 379 - 0986180731
- Dia chi: Thon Bai Giéng 2, xa Cam Hai Tay, huyén Cam Lam.

Kinh dé nghi cac co quan don vi, dai truyén thanh truyén hinh huyén
Cam Lam tao diéu kién thong bao va phé bién rong rai dé cac doi tuong lao
dong va cac em hoc sinh biét dé dang ky hoc nghé./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu trén;
- Luu: VT, BT-HC-KT.



TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM
PHONG DAO TAO-HANH CHINH-KE TOAN

DANH SACH HQC SINH DU TUYEN HE TRUNG CAP NGHE 20... -20..... (Dgt ...)

& Diém TBCN A Ngay sinh AL Doi tugng " s & 5 oo s —_—t 5 . A
ST Hy va Tén 60 © | Nghe hge Noi sinh XL 16t Hanh e Dan tg¢ Tén cha | Nghé nghiép| Tén me | Nghé nghiép H§ Khitu thudng trd Nghe hoc
op N wu tién s
! Nam nghi¢p | kiém 1op e
Nam Nir 16t nghiép| THCS 9




TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM
PHONG DAO TAO-HANH CHINH-KE TOAN

DANH SACH HQC SINH DU TUYEN TRINH DQ TRUNG CAP NAM HQC: 20.... -20....

BM.PDTOLTS
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Ho va

Nam sinh

Nam Nir

Noisinh | Dén toc

H{ khiu thuwong tra

Tét
nghi¢p

Hanh
Kiém 16p
12

Xép loai
két qua
hoc tip
1op 12

Xép logi
8t nghi¢p
THPT

U'u tién
déi
twrgng

Diém wu
tién ddi
twrgng

U'u tién khu
vue

Diém wu )
tién khu |Nghé du tuyén
vire

B O S

20

Tdng cong danh sach:

- Nghé

. hoc sinh

hoc sinh; Trong do6:

BAN THU KY

Cam Lam, ngay

thang ~ nam 20.

TM. HQI PONG TUYEN SINH




TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM
HQI PONG TUYEN SINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phac

KET QUA XET TUYEN TRUNG CAP NGHE NAM HQC 20... - 20...

BM.P.DT.02.TS

Ho va tén

Nam sinh

Nam

Noi sinh

Diin tje

H{ khiu thudng tra

XL Tt
nghiép
THCS

Diém
XLTN

XL
Hanh Kiém
lop 9

Diém
Hanh kiém

Doi
tugng

Piém Uu
tién dbi
twgng

Ul tién
khu vye

Diém

khu vye

Diém tong

Két qua
Xét tuyén

19

20

Tong so: hoc sinh.

Cam Ldam, ngay

thang

nam 20....
TM. HQ1 PONG TUYEN SINH
HIEU TRUONG




