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QUYET PINH

Vv Quy dinh thyc hi¢n, quén Iy, luu trir cic loai ho so' quén ly dao tao
trong t6 chirc hoat ddng gido duc nghé nghiép

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

Can cir Thong tw 23/2018/TT-BLDTBXH ngay 06/12/2018 ciia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Quy dinh vé ho so, s6 sdch trong dao tao
trinh d trung cdp, trinh d¢ cao déng;

Can ctr Thong tir s6 09/2017/BLDTBXH ngay | 3/3/2017 quy dinh viéc 16
chitc thue hign chiong trinh dao tao trinh dé trung cdp, trinh d6 cao dang theo

nién ché hodc theo phuong thitc tich lily mo-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra,
thi, xét cong nhdn tot nghiép;

Can cir Quyet dinh s6 3141/0P-UBND ‘ngay 03/12/2009 cua UBND tinh
Khdnh Hoa vé viéc thanh lap Truong Trung cdp nghé Cam Ldm;

Can cir Quyet dinh s6 457/QP-UBND ngay 15/02/2019 cua UBND tinh
Khdnh Hoa vé viéc t6 chirc lgi Truong Trung cap nghé Cam Ldm trén co s¢ sap
nhdp Truong Trung cdp nghé Cam Lam va Trung tdm Gido duc thuong xuyén va
huweong nghiép Cam Lam;

Xét dé nghi cua Truong phong Ddo tao-Qudn sinh.
QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc thuc hién,
quan ly, luu trix c4c loai ho so quan ly dao tao tai trudng;

Piéu 2. Giao phong Pao tao-Quén sinh ch tri trién khai, phd bién, huong
din gido vién toan truong thuc hién;

Piéu 3. Phong Pao tao-Quan sinh, cac phong khoa, gido vién va cac bd
phan lién quan c6 trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh ny./. l/

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong Dao tao-Quan sinh; <R

- Céc Khoa;

- Luu: VT, BT-QS.

Nguyén Xuin Tao
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SO LAO DONG — TB&XH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc lap — Tw do — Hanh phuc
CAM LAM

QUY DINH
Vé viée thuc hién, quan 1y, lwu trir cac loai hd so quan ly dao tao trong
hoat ddng gido duc nghé nghiép.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 61/0P-TCNCL ngay 01 /5 / 2021
ciia Hiéu trueong Truong Trung cdp nghé Cam Lam)

A. QUY PINH CHUNG

I. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

Vé viéc thuc hién, quan 1y, luu trit cac loai hd so dao tao 1a mot noi dung bat
budc trong hé thdng hd so quan ly t6 chic hoat dong gido duc nghé nghiép
(GDNN), nham hoan thién noi dung chuong trinh, gido trinh va cac ho so quan ly
dao tao theo quy dinh cua co quan Nha nudc vé GDNN.

2. Yéu ciu

HO so, tai liéu duoc thuc hién trén co so cac biéu mau theo quy dinh cua co
quan Quan 1y nha nudc vé GDNN cac cap va quy dinh cia Truong Trung cap nghé
Cam Lam.

H0 so, tai liéu co két cau hop ly, trinh bay khoa hoc, rd rang, dé hiéu; d& kiém
tra, kiém soat noi dung.

II. PHAM VI, POI TUQNG AP DUNG

Vin ban nay quy dinh thyc hién quan 1y, luu trit cac loai ho so dao tao 1a mot
noi dung bat budc trong hé thdng hd so quan Iy t6 chic hoat dong GDNN, ap dung
cho toan thé can bo, gido vién tham gia vao qua trinh to chic hoat dong GDNN.

B. THU'C HIEN, QUAN LY, LUU TRU CAC LOAI HO SO QUAN LY
PAO TAO

I. HO SO TUYEN SINH

— Quyét dinh Thanh lap H61 déng tuyén sinh, cac Ban gitp viéc;

— Quyét dinh Ban hanh Quy ché tuyén sinh; Quy dinh thang diém;

— Céc bién ban Hoi dong tuyén sinh;

— Danh sach Pang ky du tuyén;

— Bién ban xét tuyén;

— Két qua xeét tuyén;

— Quyét dinh cong nhan trang tuyén (cd danh séch kém theo);
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— Quyét dinh phan cong 16p (c6 danh sach kém theo)

I1. HO SO PAO TAO

1. Chwong trinh (Méu sé 01)

Chuong trinh ddo tao thé hién duoc muc tiéu dao tao trinh do trung cap, quy dinh
chuan kién thuc, k§ nang cua hoc sinh sau khi tét nghiép; pham vi va cau tric ndi dung,
phuong phép va hinh thirc dao tao; cach thic danh gia két qua hoc tap dbi véi timg mo
dun, tin chi, mén hoc, timg chuyén nganh hoic timg nghé va timg trinh d6. Chuong
trinh dao tao dugc quy dinh theo Thong tu 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2017
quy dinh V& quy trinh xay dung, tham dinh va ban hanh chwong trinh; to chtc bién
soan, lya chon, tham dinh gido trinh dao tao trinh d6 trung cép, trinh d6 cao dang.

2. Giao trinh

Can cu chuong trinh dugc phé duyét ban hanh, cac khoa nghién ciu thuc hién
bién soan gido trinh hodc c6 thé lva chon gi4o trinh do cac truong khac & trong
nudc hoac nudc ngoai bién soan phu hop véi chuong trinh, trinh d§ va linh vuc
nganh, nghé can dao tao, té chuic thim dinh va phé duyét dé dua vao str dung va
duoc luu tai khoa.

H6 so lya chon giéo trinh:

— Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh;

— Quyét dinh thanh 1ap céc t6 chuyén mon;

— Bang nhan xét cia phan bién;

— Bién ban cua Ho1 déng tham dinh;

— Quyét dinh chon gido trinh, tai liéu str dung cho mén hoc/modun (6 gido
trinh, tai liéu kem theo).

3. Ké hoach dao tao (Mdu sé 02)

Ké hoach dao tao 13 vin ban cu thé hoa chuong trinh dao tao, thé hién toan bo
thoi gian, hoat dong cia chuong trinh dao tao; xac dinh thoi diém bat dau va két
thic ciia moi hoc Ky, nam hoc, khda hoc; thoi gian, thoi lugng dao tao cac mén
hoc, mé dun, tin chi phii hop vé&i chuong trinh ddo tao; thoi gian dao tao ly thuyét,
thuce hanh, thuc tap; ké hoach va té chtc cac hoat dong thi, bao vé chuyén dé, khoa
luan tét nghiép (néu co6); thoi gian thi hét mén hoc, mé dun, thi tot nghiép; thoi
gian nghi he, 12 tét, khai giang, bé giang; thoi gian hoc tap ngoai khoa va mot so
noi dung khac tly theo tirng nganh, nghé.

4. Tién d6 dao tao (Mdu sé 03)

Tién do dao tao 1a ké hoach thé hién tém tit toan bo tién do thuc hién noi
dung hoat dong cua ting 16p hoc cua truong theo timng tuan, tiing thang trong thoi
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gian cua mot nam hoc, lam co sé cho viéc xay dung thoi khoa biéu hoc tap. Tién
d6 dao tao cua truong duoc xay dung trén co sé tién do dao tao cua timg khoa/don
Vi can ctr vao chuong trinh va ké hoach dao tao.

5. Thoi khéa biéu (Mdu sé 04)

La loai ké hoach ghi chép thai gian hoc tap cu thé cho tirng ngay trong tuan
cua ting 16p hodc cua ting chuong trinh dao tao. Thoi khoa biéu ¢ thé 6n dinh
trong mot hoc ky hoac mét nam hoc.

6. SO 1én 16p (Méu sé 05)

S6 18n 16p 12 loai s6 dung dé theo ddi toan bd qué trinh hoc tap va két qua hoc
tap cua hoc sinh va giang day cua giéo vién trong toan khda hoc dbi véi timng 16p hoc.

7. S0 quén 1y hoc sinh (Méu sé 06)

S6 quan ly hoc sinh la s6 ghi chép, theo dai vé hoc sinh. Nbi dung s6 quan ly
hoc sinh bao gém: So yéu Iy lich, két qua rén luyén caa hoc sinh theo ting ky hoc,
nam hoc, khda hoc.

8. SO theo ddi dao tao tai doanh nghiép (Mdu sé 07, Mdu sé 08)

So theo ddi dao tao tai doanh nghiép 1a so ghi chép cac hoat dong dao tao tai
doanh nghiép cua ting nhém, ting 16p. S6 theo ddi dao tao tai doanh nghiép bao
gom céc noi dung nhu: Nhom/16p hoc, khda hoc, nganh/nghé dao tao, nam hoc;
danh sach nguoi huéng dan thuc hanh, thuc tap; danh sach gido vién tham gia
giang day, quan ly hoc sinh; danh sach hoc sinh; noi dung thuc hanh, thuc tap; két
qua thyuc hanh, thuc tap cua hoc sinh va cac ndi dung khac c6 lién quan téi dao tao
tai doanh nghiép.

9. Ho so tot nghiép

Ho so tét nghiép duoc luu tai phong Pao tao-Quan sinh va Van thu, bao gdm:

= Quyét dinh thanh 13p Hoi dong thi tt nghiép va cac Ban gitip viéc cho Hoi
dong thi tot nghi¢p;

— Ké hoach thi tot nghiép;

— K& hoach phan cong gi4o vién ra dé thi, chim thi tot nghiép;

— Ké hoach phan cong gi4o vién coi thi;

— Céc bién ban hop Hoi dong thi tot nghiép;

— Bang diém cac mon hoc trong toan khoa;

— Bang tong hop diém trung binh chung toan khoa;

— Danh sach hoc sinh du diéu kién du thi tot nghiép;

— Danh sach hoc sinh khong du diéu kién duy thi tét nghiép (néu cé);

— Ban gdc két qua thi tot nghiép cac mon;
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— Quyét dinh cong nhan t6t nghiép (cé danh sach dinh kém).

10. S6 cAp bang tét nghiép, s6 cip ban sao bang

— S0 cip bang tbt nghiép (Mdu s6 8)

— S cap ban sao bang tot nghiép (Mdu sé 9)

111. HO SO DANH CHO GIAO VIEN

1. K¢ hoach giang day (Mdu s6 11)

Vao mdi hoc ky, cac khoa cin ct ké hoach dao tao va ké hoach tuyén sinh cua
truong, to chuc xay dung ké hoach gido vién trinh Hiéu truang phé duyét dé to chic
thuc hién, luu gbc tai phong Dao tao-Quan sinh, cac phong, khoa lién quan st dung
ban sao.

2. Gido an (Mau s6 12)

Gi4o an 1a ké hoach giang day cua gido vién cho noi dung giang day. Bao
gom: Giéo an ly thuyét, gido an thuc hanh va giéo an tich hop: Giéo vién Ién Iop
bat budc phai c6 gido an di duoc truong Khoa ky duyét, két thic mén hoc gido &n
duoc luu tai khoa va phong Bao tao-Quan sinh.

3. S0 tay gido vién, s6 chii nhiém

— Sb tay gido vién (Mdu so 13): 1a s6 ghi chép cua gido vién trong qua trinh
quan ly giang day trén 16p hoc, s6 duoc luu tai khoa.

— Sb6 chii nhiém (Mdu s6 14): &é quan 1y hoc sinh, 1a mot trong nhiing yéu t6,
co s& phap 1y dé danh gia, xép loai cac hoc sinh trong 16p.

4. H6 so thue tap tai doanh nghiép ciia gido vién (Mdu s6 15)

La loai hd so hoc tap bdi dudng chuan hoéa, bdi dudng nang cao, nghién cau
khoa hoc.

IV .CHE PO LUU TRU CAC LOAI HO SO

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 09/2017/TT- BLDTBXH ngay
13/3/2017 Quy dinh viéc t6 chtc thuc hién chuong trinh dao tao trinh do trung cap
theo nién ché hoic theo phuong thuc tich liily mo- dun hoic tin chi; quy ché kiém
tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép. Cu thé nhu sau:

S0 | Ten nhom hd so, tailigu |01 glanbaoquan, gy Ghi
TT Iwu triv chu
1 |Ké hoach dao tao Vinh vién ] th ong f?ao tao-
Quan sinh; Khoa
RPN X - Phong Pao tao-
2 |Tién dd dao tao Vinh vién Quan sinh: Khoa
3 |S6 quan ly hoc sinh Vinh vién - Vin thu




S0 | Tén nhom hb so, aitigu |1 N0t glanbaoquan, g Ghi
TT * lwu triv chu
SO, cap q.banxg t?t nqghlep, X - Phong Pao tao-
4 |chang chi; so cap ban sao Vinh vién o
3 . , Quan sinh
bang, chirng chi
BAang Eong bqp ket qya hoe . . x - Phong Dao tao-
5 |tap, ket qua ren luyén hoc Vinh vien ‘n sinh: Kh
sinh Quan sinh; Khoa
6 |HO so tét nghiép Vinh vién - Vian thu
Véan ban cua truong phé i
7 |duyét, ban hanh sura doi, bo Vinh vién - Van thu
sung chuong trinh
Hé so bién soan, lya chon, i
8 [tham dinh, ban hanh giao Vinh vien - Van thu
trinh hoac tai liéu giang day
g |Van ban quy dinh ve quan Vinh vién - Viin thu
1y dao tao
Van ban phé duyét danh
sach nguoi hoc trdng tuyén, i
10 |van ban phé duyét danh Vinh vien - Van thu
sach nguoi hoc nhap hoc
hoac phén lop
11 |0 so khen thuong, ky luatl —y3p Gizn |- vin the
ngudi hoc
It nhat 10 ndm ké tir
% o ngay ky quyet dinh|- Phong Dao tao-
12 |Ke hoach giao vien cong nhan tot nghiép |Quan sinh; Khoa
cho nguoi hoc
it nhat 10 ndm ké tir
o ngay ky quyét dinh|- Phong Pao tao-
13 |Giaoan cong nhan tot nghiép |Quan sinh; Khoa
cho nguoi hoc
7 7 It nhat 10 nam ké tir
14 So_Atay gido vién, So chu ngay kyA quﬂyet d;_rlh - Khoa
nhiém cong nhan tot nghiép
cho nguoi hoc
It nhat 10 nam ké tir
15 | Giao trinh ngay ky quyet dinh)_ Khoa

cdng nhan tét nghiép
cho nguoi hoc




S6
TT

Tén nhom hd so, tai liéu

Theot gian bao quan,
luu trir

Noi lvu

Ghi

Ve

chu

16

Céac loai hd so, tai liéu cua
truong lién quan dén to
chire thi két thic mon hoc,
mo6- dun

It nhat 10 nam ké tir
ngay ky quyét dinh
cong nhan tt nghiép
cho nguoi hoc

- Khoa

17

Bang diém ting mon hoc,
mo- dun ctia nguoi hoc

it nhat 10 nam ké tir
ngay ky quyét dinh
cong nhan tt nghiép
cho nguoi hoc

- Khoa

18

SO theo ddi dao tao tai
Doanh nghiép

it nhat 10 nam ké tir
ngay ky quyét dinh
cong nhan tt nghiép
cho nguoi hoc

- Phong Dao tao-
Quan sinh; Khoa

It nhat 5 nam ké tur
ngay ky quyét dinh

19 |So Ién lop cong nhan tot nghiép|” Vian thu
cho nguoi hoc
it nhat 1 ndm ke tir|- Phong Pao tao-
. ngay ky quyét dinh|Quan sinh;
20 | Chuong trinh cdng nhan tét nghiép |- Van thu;
cho ngudi hoc - Khoa
It nhat 1 nam ké tur
91 Pé cuong hudng dan 6n thi{ngay ky quyét dinh Kh
A “ n ~ A K ia |- 0oa
tot nghiép cong nhan tot nghiép
cho nguoi hoc
It nhat 1 nam ké tur
22 | Thoi khoa biéu ngay ky quyet dinh| )0

cdng nhan tét nghiép
cho ngudi hoc

Cac van ban chi dao diéu hanh, phdi hop: Gui dén khoa, bé phan nao thi
khoa, b phan d6 phai luu dé trién khai thuc hién.

Déi véi cac loai hd so chua quy dinh thoi gian luu tai van ban nay, sau thoi
gian 10 nam ké tir khi khéa hoc két thiic, phong Pao tao-Quan sinh cling cac khoa
dé xuat tha tuc dé hay theo cac quy dinh hién hanh.

IV. QUAN LY, SU DUNG HO SO, SO SACH
Tat ca hd so, s6 sach phai duge Trudng phong Pao tao-Quan sinh va Hiéu
truong Ky duyét trudc khi dua vao sir dung; Ban gbc duoc luu tai phong Pio tao-

Quan sinh.




V.TO CHUC THUC HIEN

Trén day 1a quy dinh viéc thuc hién, quan 1y, luu trir cac loai hd so quan ly
dao tao trong té chic hoat dong GDNN, yéu cau truéng cac phong, khoa chi dao
can b, giao vién cua don vi nghiém tuc thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hiéu
trudng vé két qua thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién néu gap kho khin vudng mac phai phan anh vé
phong Dao tao dé kip thai phdi hop bb sung, diéu chinh.



PHU LUC
BIEU MAU
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Madu sé 01
TRUONG TRUNG CAPNGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAM LAM Poc lap — Tw do — Hanh phuc
CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh, ngheé:

M4 nganh, ngheé:

Trinh d¢ dao tao:

Hinh thire dao tao: (Chinh quy/thuong xuyén)
Poi twong tuyén sinh:

Thoi gian dao tao: (nam hoc)

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung:

1.2. Muc tiéu cu thé:

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tt nghiép:

2. Khdi lwgng kién thirc va thoi gian khda hoc:

- S6 lugng mdn hoc, mo dun: ............

- Khdi lugng kién thic toan khoa hoc: ... Tin chi

- Khéi lugng cac mon hoc chung/dai cuong: ............... gio

- Khéi lugng cac mdn hoc, moé dun chuyén mén: ............ gio

- Khéi lugng 1y thuyét: ........ gio; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: ...... gio

3. Noi dung chwong trinh:

Thoi gian hoc tap (gio)

Trong do6
M3 o gé Thuc hanh/
|\1\/|4 g/ Tén mén hoc/mé dun gr? Téng | Ly |thwctdpithif oo, e
"I sé | thuyét nghiém/bai tra
tap/thao
luan
I Céac mon hoc chung
MH | Chinhtri
MH | Phép luat
MH | Gido duc thé chat
MH | Gido duc Quéc phong va An ninh
MH | Tin hoc
MH | Ngoai ngix

Cac mon hoc, mé dun chuyén mén




11.1 | Mbn hoc, m6 dun co s&

[1.2 | MOn hoc, m6 dun chuyén mon

1.3 | M6n hoc, m6 dun tu chon

Téng cong

4. Huéng dan sir dung chwong trinh

4.1. Cac mon hoc chung bat budc do Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
phdi hop véi cac Bo/nganh t6 chic xay dung va ban hanh dé ap dung thuc hién.

4.2. Huéng dan xac dinh noi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

Can cin cr vao diéu kién cu thé, kha ning cua mdi truong va ké hoach dao
tao hang ndm theo ting khda hoc, 16p hoc va hinh thuc té chac dao tao da xac dinh
trong chuong trinh dao tao va cong bd theo tirng nganh, nghé dé xac dinh noi dung
va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa dam bao ding quy dinh.

4.3. Hudng dan to chirc kiém tra hét mén hoc, mo dun:

Thoi gian t6 chirc kiém tra hét modn hoc, mé dun can duoc xac dinh va cé
huéng dan cu thé theo tirng mén hoc, mé dun trong chuong trinh dao tao.

4.4. Huéng dan thi tét nghiép va xét cong nhan tét nghiép:

- Pdi véi dao tao theo nién ché:

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao theo ting nganh, nghé va cé
du diéu kién thi s& dugc du thi tét nghiép.

+ Noi dung thi tét nghiép bao gom: mdn Chinh tri; Ly thuyét tong hop nghé
nghiép; Thuc hanh nghé nghiép.

- Ddi vé6i dao tao theo phuong thire tich lily mé dun hodc tich liy tin chi:

+ Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh do trung cap theo tirng
nganh, nghé va phai tich lily du s6 mé dun hodc tin chi theo quy dinh trong chuong
trinh dao tao.

+ Hiéu truong nha truong can cir vao két qua tich lity cia ngudi hoc dé quyét
dinh viéc cong nhan tot nghiép ngay cho nguoi hoc hoic phai lam chuyén dé, khoa
luan 1am diéu kién xét tét nghiép.

4.5. Céc chi y khac (néu co):



Mdu sé 02

SO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM







1

TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG DAO TAO-QUAN SINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

KE HOACH PAO TAO

2. Trinh d6 dao tao: Trung cap

3. Bdi tugng tuyén sinh: Tét nghiép THCS hodc tuwong dong tro 1én.
4. Muc tiéu dao tao:

a) Muc tiéu chung:

b) Muc tiéu cu thé:

¢) Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép:

5. Sb lwong modun, mén hoc:

6. Khoi lugng kién thirc, ki ning toan khoa: ...... tin chi
a) Khéi luong cac moén hoc chung, dai cuong: ...... gio
b) Khéi lwong cac mon hoc, modun chuyén mon: ...... gio
c) Khéi luong ly thuyét:........ gio; Khéi lwong thuc hanh, thuc tap:......... gio
7. Thoi gian khoa hoc: .......nam (tur...... oo .dén . ):
+ Hoc ky I: Bat dau tir ..../....../.....dén ngay......[...[......
+ Hoc ky II: Bat dau tir ..../....../....dén ngay......[.../.....
+ Hoc ky 11I: Bat dau tir ..../....../.....dén ngay......[.../.....
+ Hoc ky IV: Bat dau tir ..../....../.....dén ngay....../..../.....
8. Thoi gian hoc tap:........ tudn, trong d6 thoi gian on, kiém tra hét mén
hoc/m6-dun, thoi gian dn, thi tot nghiép: ........ gio
9. Thoi gian khai, bé giang, nghi 18, nghi hé va du phong:.............. tuan



I. Lich hgc toan khoa

Thang 9 10 | ... 5 6
Tuan 1 [ 2 314 15 | s 34 | 35|36 |37 |38 |39 40
Nam hoc
|
I
KG MC MH TN
A A M6n hoc/Modun dao  Thi tét nghiép (kiém
Khai be giang Mon chung ta0 tra két thac kho hoc)
TET HE TT LD
) A - Thuec tap tai doanh . _
Nghi tet Nghi he nghiép Lao dong ngoai khoa
I1. Phan bé thoi gian hoc tap
Tong | Ly | Thuc Thi (gio K& hoach giang day
TT Céac moén hoc so |thuyet | hanh | hoc ?(‘) Nim 1 Nim 2
(gio) | (@io) | @io) | Y [ Hocky 1 | Hocky 2 | Hoc ky 3 | Hoc ky 4
1
2
Tong so




Thi tét nghiép

Du kién thoi gian thi tt nghiép

S6 N VT Thoigian | Thoigian | Kéhoach X .| Phuong phap o,

T Noi dung thi tot nghiép on thi thi thi Hinh thac danh gi Ghi chu
(ngay) (Gio) (tu.....den..)

1 e

2 | s,

3

TRUONG PHONG PAO TAO-QUAN SINH

Cam Lam, ngay ... thang ... nam 20...
HIEU TRUONG







TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM
PHONG PAO TAO-QUAN SINH

Mdu sé 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TIEN PO PAO TAO

Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

NamhocC: .......................l
1 3 4 5 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 Ghi chu
KG TET MC MH
Khai bé giang = A Mén hoc /mo-
Nghi tét Mon chung dun dao tao nghd
™ HE (LE) LD TT
Thi tot nghicp (kiem Nghi he, 13 Lao dong/ngoai khod Thuc tap tai

tra két thiic khoa hoc)

Ghi chi: Phong, Khoa guy dinh céc ky hiéu cu thé cho tirng ngi dung sao cho khdng tring lap.

TRUONG PHONG PAO TAO-QUAN SINH

Cam Lam, ngay ... thang ... nam 20...
HIEU TRUONG

doanh nghiép







Mdu sé 04
TRUGNG TRUNG CAP NGHE CAM LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

THOI KHOA BIEU TUAN ... TU NGAY ... DEN NGAY ...

Lép nghé
Thi
Thoi gian/tiét

1
2

Sang
3
2 4
1
Chiéu 2
3




Thw

Lép nghé

Thoi gian/tiét

Sang

Chiéu

Sang

Chiéu 1




Thw

Lép nghé

Thoi gian/tiét

Sang

Chiéu




Thw

Lép nghé

Thoi gian/tiét

Sang

Chiéu

4

Ghi chu: - 1 gio li thuyét co thoi liwong 45 phut.

- 1 gio thuc hanh, tich hop c6 thoi lwong 60 phut.

PHONG PAO TAO-QUAN SINH

Cam Lam, ngay ... thang ... nam 20...
TRUONG KHOA
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SO LAO PONG — TB&XH KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

LoD
Trinh do: TRUNG CAP
NGanh/Ngh&:.........cooevvveeeeireeiann,




MUC LUC

.SI_(_?_ NOI DUNG TRANG

1 Thoi khoa biéu

2 Danh sé&ch gio vién

3 Theo d6i ngay hoc tap

4 | Bang ghi tdm tit noi dung

5 | Bang ghi diém

6 | Xép loai két qua rén luyén

7 | Tong hop két qua hoc tap

8 | Tong hop danh gia cudi nam - cudi khoa

9 | Kiém tra tinh hinh day hoc

10 | Huéng dan sir dung




DANH SACH GIAO VIEN GIANG DAY

_|
_|

HOQ TEN GIAO VIEN

GIANG DAY MON HOC

SO GIO GIANG
DAY
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THOI KHOA BIEU

(Thuc hi¢n tor ngay thang nam  dénngay thang nam )
Thai gian Tho 2 Thir 3 Thi 4 The 5 Thir 6 Thae 7
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TRUONG PHONG PAO TAO-QUAN SINH




THOI KHOA BIEU

(Thyc hién tur ngay thang nam  dénngay thing ndm )
Thai gian Tho 2 Thir 3 Thi 4 The 5 Thir 6 Thae 7
(=)
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w
Tiere
ben........
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TRUONG PHONG PAO TAO-QUAN SINH




THEO DOI NGAY HQC TAP Thang......... Nim.........
o Noa sé givr | >0
HO VA TEN 1111111111222222222233nghi ngg;g“ GHI
A 1 -
HOC SINH 112|3/4/5/6/7/89517153045/6|78/9l01]2|3]45/ 6|78 olo|1 KON | ¢s | CHU
phep phép
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C6 phép

0

Khong phép




TT

HOQ VA TEN
HQC SINH

-

[EEN

-

[EEN
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S6 gior
nghi
khong
phep

S6

gio
nghi

co
phép

GHI
CHU
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[EY
o

-
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H
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Cé phép

Khéng phép




BANG GHI TOM TAT NQI DUNG

6

NGAY
LEN
LOP

SO GIO
Ly Bai )
y‘ tap/Thuc | Kiem tra
thuyét hanh

TOM TAT NQI DUNG BAI DAY,
KIEM TRA

SO HQC
SINH

VANG
MAT

CHU KY
GIAO
VIEN
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BANG GHI DPIEM

—~ -

HO VA TEN
HOQC SINH

NGAY KIEM TRA

Piém kiém tra dinh ky moén hoc/ mé dun

Hé sé 1 Hé s6 2

Piém kiém

tra két thac

mon hoc/ mo
dun

Lan1 | Lan2

Piém
tong
ket

Ghi
chu
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TONG HOP KET QUA HQC TAP
Hoc Ky: ...

TT

Ho va tén

Két qua hoc tap mén hoc/ mo - dun

Tin chi:...

Tin chi:...

Tin chi:...

Tin chi:...

Tin chi:...

Tin chi:...

Tin chi:...

Tin chi:...

Tin chi:...

Tin chi:...

Tin chi:...

Piém
tong két

Piém
tong két

Piém
tong két

Piém
tong két

Piém
tong két

Piém
tong két

Piém
tong két

Piém
tong két

Piém
tong két

Piém
tong két

Piém
tong két

Mon
hoc/
Mo —
dun
phai
hoc lai
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XEP LOAI KET QUA HQOC TAP

HOC KY: ..

SO
TT

HOQ VA TEN

PIEM
TRUNG BiNH

XEP LOAI

Xuét
sic

Giéi

Kha

Trung
binh
kha

Trung
binh
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XEP LOAI KET QUA REN LUYEN

HOC KY: ...

=4 v
-4 O

HOQ VA TEN

XEP LOAL

NHAN XET TOM TAT

Xuit sic

Tot

Kha | Trung binh
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TONG HQP PANH GIA CUOI NAM HQC

SO GIO NGHI HQC PIEM KET i )
. - , —| TRUNG | QuUA MON HQC PHAI GHI
HO VATEN Tong | CO | Khong | gy REN HOC LAl CHU
so | phép | phép | cHung | LUYEN -
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HUONG DAN SU DUNG

S6 Ién 16p dung dé theo ddi toan bo qua trinh hoc tap va két qua hoc tap
cua hoc sinh va giang day cua gido vién trong toan bo khéa hoc. S6 duge dit
tai Phong dao tao hoac bo phan phu trach dao tao (goi chung la phong dao
tao). Phong dao tao quy dinh hinh thirc nhan s6 truéc khi 18n 16p va tra s6 sau
khi két thic ngay hoc di véi nguoi gido vién su dung.

Phuong phap ghi s6:

1. Danh sach gi&o vién giang day va thoi khda biéu do Phong dao tao ghi
trong mot nam hoc (d6i véi hé trung cap): mot khoa hoc (ddi véi hé so céap).

2. Theo dodi ngay hoc tap cua hoc sinh

— Hoc sinh ¢6 mat: Bé tréng

— Hoc sinh vang mit:

+ Vang mat cd ly do, ghi: P

+ Vang mat khong ly do, ghi: K

Trong thoi gian hoc sinh nghi mét s6 gio hoc trong ngay thi gido vién ghi
sb gio nghi caa hoc sinh, sinh vién.

3. Ghi diém theo quy dinh ban hanh kém theo Thong tu s 09/2017/TT-
BLDTBXH cua Bo truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa ho ban hanh
Quy dinh viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh do trung cap theo
nién ché hoic theo phuong thire tich lity mo-dun hoic tin chi; quy ché kiém
tra, thi, xét cong nhan tt nghiép. Diém ghi trong so6 1a diém kiém tra thuong
xuyén, diém kiém tra dinh ky, diém kiém tra két thic mén hoc/mé-dun, diém
tong két mén hoc/md-dun.

4. Quyét dinh hoc lai mdn hoc/mé-dun 13 tén cac mén hoc/md-dun hoc
sinh, sinh vién phai hoc theo hinh thac: hoc lai bé sung mdn hoc/mé-dun (d6i
v6i mon hoc/md-dun khong phai 12 tién dé dé hoc cac mdn hoc/mo-dun tiép
theo) hoc lai v&i khoa sau (d6i véi cac mdn hoc/md-dun 1a diéu kién tién dé
ctia cac mon hoc/mo-dun tiép theo).

5. Phan tong hop danh gia cudi nam — cudi khoa st dung cho quan 1y 16p
hoc theo nim hoc va ca khoa hoc tly theo thoi gian cia khoa hoc. Riéng ddi
vé6i dao tao nghé trinh d6 so cp chi st dung cho khéa hoc.

6. Huong dan ghi diém lan 1, 1an 2.
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SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

SO QUAN LY HOC SINH
TRINH PO TRUNG CAP
Quyeén so:




SO QUAN LY HOC SINH
TRINH PO TRUNG CAP
Quyén so :

Chirng nhan Chwng nhan
S6 Quan ly hoc sinh nay co: ............ trang S thir tu dang ky tir so: .......
DPéanh s6 trang tir SO ..., Pén s6:..........
Pén sb..........
M SO ngay: ... thang.......nam....... Kho4 so ngay:.....thang.......nam......
Hiéu truéong Hiéu truwéng

( ky tén, déng dau) ( ky tén, déng dau)




I. SO YEU LY LICH:

SO thir tw: | Ho va tan Khai SINN:...eeeeeeoeeeeeeeooeeeee Nam, N
""" Ten thuonNg gol: ..ovvvvvveieecee e,

Sinh ngay ......thang....ndm............
NOT SINN: . L

S6 dang ky QUE qUAN: ... i

------------------- Noidang ky thuong trli: ... e
DaANTOC: oo Ton gido: ............
Trinh do hoc Van trudC Khi VA0 NOC: «...vve i
Ngay tham gia Pang CSVN................. Ngay chinh thue:.............

Anh 3 X 4 | Ngay két nap vao Poan TNCS Ho Chi Minh:............ccecvvveiueiinn,
HO VA BN DO Nghé nghiép: ........c.........
HO VA tBN ME:.iieieeeeeeeeeeeee e, Nghé nghiép:.........c.........
Ho VA t8N Vo (ChANG):.....veeeeeeeeeeeeeeea, Nghé nghiép:........cco.......
Doi turong thudc dien Chinh SACK:.........coveieeeeeceee e,
Nghé nghiép 1am trurdC KNi VA0 NOC: ...
Diachi liénlac:........ccooiiviiiii e, bién thoai:...........cccvvee.n
Nguyén vong viéc 1am sau khi két thic K04 hoC:........covvveeeeeeeeee,

Nam thirl. s Nién khod............. Nam thi:. oo Nién khoi.............
Két qua hoc tap M6n hec/M6- Két qua hoc tap
dun Mon hoc/M6-dun
Mon hoc/ | Kiémtra | Kiémtrahét | Tong | Monhoc/ | Kiém | Kiémtrahét | Téng
Mo-dun | dinh ky MH/ MP két | Mo-dun | tradinh MH/ MP két
Lan1 | Lan Ky Lan1 | Lan2
2
Xép loai hoc tap..................... Xé&p loai hoc tap:....................
Xép 10ai rén Iuy8N:.......ccccovrrrrrnnann, Xép 10ai rén IuyéNn:......cccccovvveevenaneae.
Khen thuong, Ky UL ..o, Khen thuong, Ky IUaL: ....coovviiiiiiie,




Niam thirl ., Nién khoé:............ Nam thi.......ocoooiiiinnnn, Nién khoa:...........
Két qua hoc tap Mon hoc/ Két qua hoc tap
MO-dun Mon hoc/MO-dun
. Kiém tra . Kiém tra
Monhec/ | hétmHs | | Monhec/ T ia | hEtMHE | .
MO-dun Kiém tra Tong MoO-dun inh Tong
dinhky P | | tradinh | __MD | &
: Lan | Lan ky Lan | Lan
1 2 1 2
Xép loai hoc tap................... Xép loai hoc tap:...................
Xép loai rén luyen:......coccevvevreeeneeee. Xép 10ai ren IUyeNn:......ccvvvvvreeeneea.
Khen thuong, Ky lUat: .......cccooeveiiiicicn Khen thuong, Ky IUAt: ...,
I11. KET QUA TOT NGHIEP
Thi tét nghiép Nhan xét t6m t&t aua trinh hoc tap. rén luve
p X > el an xet tom tat qua trinn hoC tap, ren iuyen: ........
So NG dun Ket qua thi : g ¢ tap ye
0 X R T PP
1T Cthi 9 [ Lan [ Lan
1 2 ..................................................................................
Quyét dinh cdng nhan tot NGIEP: ......cvvveevvvreeeeenee.
Cap ngay.....thang..... nm ................
Bang tot Nghiep S6: ..oeevvvveeeeeieeeens
XEP 10ai t6t NGNIEP:.....veveceeeeeeeee s
Ngay Cap:...../occid o,
Nguoi tong hop
(ky, ghi rd ho tén)
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TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA..........covveinennnnn Péc 1ap — Tw do - Hanh phuc

Cam Lam, ngay thang nam ...

KE HOACH
THU'C TAP DOANH NGHIEP NAM HOC ...........

Thuc hién Ké hoach dao tao ndm hoc .......... ctia Truong Trung cap nghé Dan
toc ndi tra Khanh Son, Khoa................ xay dung ké hoach thuc tap cho hoc sinh
caclop ............. namhoc................... nhu sau:

TT | Thoigian | Pia diém | Ni dung | Ghichg
1 |Lép

TRUONG KHOA PHONG PAO TAO-QUAN SINH

HIEU TRUONG






SO LAO PONG — TB&XH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
CAM LAM
S6 : /TCNCL Cam Lam, ngay ... thang ... nam ...

V/v dang ky cho hoc sinh
thuc tap ....

Kinhgui: Congty...............

Hién nay, Truong Trung cap nghé Cam Lam dang trién khai dao tao nghé
........... trinh @6 Trung cap

Nham tao diéu kién cho hoc sinh dang hoc nim cudi khoa dugc hoc tap kinh
nghiém thyc tien trong san xuat, nha truong co nguyén vong dugc qui cong ty tiep
nhan cho cac hoc sinh cta Truong dugc thuc tap tai doanh nghiép.

(C6 danh sach kem theo)

Rat mong nhan duoc Sy quan tim va gitp d& caa qui cong ty.

Tran trong cam on./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu trén;
- Luu: Khoa, VT.






DANH SACH HQC SINH PANG KY THUC TAP

(Kém theo Céng van sé

ngay

thang  nam
cua Hiéu truong Truong Trung cap nghé Cam Lam)

TT

Ho va Tén

Nam
sinh

Pia chi

Nganh nghé
dao tao

Lop

Ghi
chd

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10
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SO LAO BPONG — THUONG BINH VA XA HOI KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

SO THEO DOI
THUC TAP TOT NGHIEP

HO VA 18N Lo,
LOp: v Khoéahoc: ..o,

Thoigianthuctap: ...,

PonvithuCtap: ...













1

TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA: Pgc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU PANH GIA KET QUA THUC TAP

[ Fo XN (1
LOP: v NGNE: ot
THhuC tAP 121 AON VI oo e
Thoi gian: tuan TUNGAY: ceovveeeeeeeeeeeeees AN NQAY: .veeeeeeen,
Thai gian cong v_iéc 1\,Igu’6’i: Tw nhan xét Gh,i
duoc giao hwéng dan T chd

Tuan thu . ..

Tungay.../../......
den
ngay.../.../ ......

Tuan tht ...

Tungay.../../ ...
den
ngay.../.../ ......

Tuan tht ...

Tungay.../../ ...
den
ngay.../.../ ......

Tuan thu ...
Tungay.../.../......
dén
ngay.../.../......




Tuan thu ...

Tungay.../.../......
den
ngay.../.../ ......

Tuan thu ...

Tungay.../.../......
den
ngay.../.../ ......

Tuan th ...

Tungay.../.../......
den
ngay.../.../ ......

Tuan th ...

Tungay.../.../......
den
ngay.../.../ ......

NHAN XET CUA NGUOI HUONG DAN POI VOI HQOC SINH THUC TAP:
* Y thie t6 chue Ky luat:

NHAN XET CUA PON VI POI VOI HQC SINH THUC TAP:
* Y thuc t6 chuc ky luat:



* Xép loai (Gibi, Kha, Trung binh, Y&U): ....ccccoovveeveveieeeeeeeceseeees
Ngay ...... thang ...... nam 20...
THU TRUONG PON VI

(ky, ghi 6 ho tén, dong dau)

NHAN XET CUA GIAO VIEN HUONG DAN HQC SINH THU'C TAP:

Pié¢m danh gia thuc tAp t6t NGNIEP: ..ovveveeeeeceeceeeeee s

Ngay ...... thang ...... nam 20...

Gido vién hwéng din






1

TRUONG TRUNG CAPNGHE ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAM LAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phdc

DANH SACH HQC SINH PANG KY THUC TAP

o ) Nganh nghé
Ho va tén Nam sinh Noi thuong tru
dao tao
Tong so: ..... hoc sinh
CONGTY oo Ngay ... thang ... nam 20...

HIEU TRUONG
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SO LAO PONG — TBXH KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

SO CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP

QUYEN SO: ...







SO CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP

Quyén so: ........
CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 cap bang TNTC nay co: ........... trang S6 thtr tu dang Ky tlr SO,
Danh s6 trang tir SO:....cvovveveeeeeeeens DT AT T
D8N SO,
M& 6 ngay:.......... thang........... nam............... Khda sb ngay:......... thang............ nam.............

HIEU TRUONG HIEU TRUONG







1

SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP

Khéa hoc:
Hinh, thic dao tao: , ,
Quyeét dinh cong nhan tot nghiép so......... ngay...... thang...... nam.....

) So :

\ Xép 2% 1 Neuoi

Ngay loai | Séhieu | 50| nhan

T ) thang | Qué | Giéi | Dan | Quéc | Nganh/ng | Nam tot | s goc .

Ho tén . , . . . N . tot bang p bang TN
T nam | quan | tinh | toc tich | hé dao tao | nghiép o cap L
. nghié TN . ky va ghi
sinh bang /5 ho tan

Ghi
chu







SO LAO PONG — TBXH KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP

TRUNG CAP TU SO GOC
QUYEN SO: ...







SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP
TRUNG CAP TU SO GOC

- ,
Quyén so: ........
CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 cap ban sao bang TNTC nay co: ........... trang SO thir ty dAng Ky tl S8,
DPanh s6 trang tir SO:....cvevveeeeeeeeenee, AN SO e,
DEN SO,
M& SO ngay:.......... thang........... nam............... Khoa so ngay:......... thang............ nam.............

HIEU TRUONG HIEU TRUONG







SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP TU SO GOC

Khéa hoc:
Hinh, thic dao tao: , ,
Quyeét dinh cong nhan tot nghiép so......... ngay...... thang...... nam.....

So
. . . . | vaosé | So Ngudi
Ngay Nganh/ S0 S0 vao cA ’ lll’O’On nil;n
T | Hoténhec | thang | Qué | Giéi | Dan | Quéc 9NV Nam 6t Xép loai | hiéu | gbc cap P g e
) . . . N ) nghe o . . ban cap | bang TN
T sinh nim quan tinh toc | tich . nghiép TN bang bang X s
. dao tao sao ban | ky va ghi
sinh TN TN N ~ .
bang | sao | rd hotén
TN

Ghi
chu







TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

Mau s6 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA.... Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
KE HOACH GIANG DAY
@) E T Y ) | sNamhoc: .........................
LOP S0 GIO THIET BI, PO
DAY THUYET | ~“ Ans TRA HQC
HANH
HOQCKI: I
TONG SO GIO
HOQC KI: 11
TONG SO GIO
Cam Lam, ngay ... thang ... nam 20...
GIAO VIEN TRUONG KHOA/BQ MON PHONG PAO TAO-QUAN SINH
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S@LAODONG—fB&XHKHANHHOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

SO GIAO AN
LY THUYET

MONNOC: .
Lop i Khoa:...............
Hovaténgiaovién: ...........................
NamhoC: ...







GIAO AN SO, Thoi gian thuc hign:.......ccoocoevci,
Ten ChUuONE:...cccevieeeieeeeee e
Thuc hién ngay........ thang.....nam............

TEN BAL oottt

MUC TIEU CUA BALI:
Sau khi hoc xong bai nay nguoi hoc ¢6 kha nang:

1. THUC HIEN BAI HOC

TT NQI DUNG HOAT DPONG DAY HQC THOI
HOAT PONG CUA HOAT PONG CUA | GIAN
GIAO VIEN HQC SINH

1 | Dan nhap

(Goi md, trao doi phwong
phap hoc, tgo tam thé tich cuc
Cua nguoi hoc....)

2 | Gidng bai méi
( Bé cuong bai giang)




3 | Ciing c6 kién thac va
két thuc bai

4 | HwONG dAN T NOC | oo oo e e,
NGUON AT TBU TNAM | oo oo e e oo e e,
K A0 et ——art—————————————
) , . Ngay..... thang ........ nam........
MON




SO LAO PONG -TB&XH KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

SO GIAO AN
THUC HANH

MON NOC: oo
LOp @i Khoa:...............
Hovaténgiaovién : ...........................
NamhoC: ...







GIAO AN SO:.....cooovvvrnrrri Thai gian thue RIEN:.....c..ceeveeeeeeeeeeeee e,
Bai hoc tTuGC ..t
Thuc hién tir ngay.............. dénngdy...............
L=V = ST

MUC TIEU CUA BAI:
Sau khi hoc xong bai nay ngudi hoc ¢ kha nang:

Il. THUC HIEN BAI HOC

A HOAT DONG DAY HOC
TT NOI DUNG HOAT BONG CUA HOAT BONG CUA
GIAO VIEN HOC SINH

1 | Dan nhap

(Goi mé, trao ddi phwong
phap hoc, tgo tam thé tich cuc
Cua nguoi hoc....)

2 | Hwéng din ban du

( Huwéng dan thyc hién cong
ngh¢; Phan cong vi tri luyén
tap)




3 |Huwéng dan __ thwong
XUyén

(Hwéng dan hoc sinh rén
luyén dé hinh thanh va
phét trién ky nang)

4 | Huéng dan két thic
(Nhdn xét két qud rén
luyén, luu y cdc sai sot va
cach khac phuc, ké hoach
hoat déng tiép theo)

TRUONG KHOA/ TRUONG TO MON Ngay.....thang .......nam........
GIAO VIEN




SO LAO PONG -TB&XH KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

SO GIAO AN

TICH HOP
MONNOC: ..o,
LOp i Khoa:...............
Hovaténgiaovién : ...........................

NamhoC: ...







GIAO AN SO:.....cooovvvrnrrri Thoi gian thuc hién:........cccocoeeviieicccce,
TN bai hoC truGC: e,
Thuyc hién tur ngay........ dén ngay ...........
TEN BAL oottt
T
Sau khi hoc xong bai nay ngudi hoc €6 kha nang: ...

Il. THUC HIEN BAI HOC.

i HOAT PONG DAY HQC HO!
T NOI DUNG HOAT DONG CUA | HOATPONG CUA | 51y
GIAO VIEN HOC SINH
1 | Dan nhap

( Goi Mo, trao doi phwong
phap hoc, tao tam the tich
CucC Cua nguoi hoc....)

Giéi thiéu chi dé

( Gioi thiéu négi dung
chi dé can giai quyét:
yéu cau ky thugt, tiéu
chuan kien thic  ky




3 | Giai quyét van dé
(Hwéng dan hoc sinh
rén luyén dé hinh thanh
phat trién ndng Iluc
trong s phoi hop cua
thay)

4 | Két thlic van dé
- Cung co kien thuc

- Cung ¢ ky ning rén
luyén

(Nhdn xét két qua rén
luyén, luu y cac sai sot
va cach khdac phuc, ké
hoach hogt déng tiep
theo)

TRUONG KHOA/ TRUONG TO MON Ngay.....thang ........ nam........
GIAO VIEN




Mau sé 13

SO LAO PONG -TB&XH KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

SO TAY GIAO VIEN

MoOn hoc/MO-dun: ...........cooiiiiiii.

Lop :

.................................. Khéa: ................

Ho tén gido VIEN: ....ccoovveieece e,

NAM hOC: ..o,







1

THONG TIN VE LOP HQC

1. Nghé dao tao:
2. Trinh d6 dao tao nghé: Trung cap nghé
3. Trinh d6 dau vao va hinh thtrc dau gia dau vao:

5. T6 chuc 16p hoc
a) Si s 16p hoc:
b) B may quan ly 16p:
- Giao vién chu nhiém:
- L6p truong:
- LOP PhO VA CAC 10 tIUONG: vt






KET QUA HQC TAP

?SX KIEM TRA T};IENMG KTIFI%?AM DIEM
SO HOQ TEN THUONG | DINHKY | Tgj" | KET | TONG |
T HOC SINH XUYEN MH/MD pkr | JHUC | KET g
. MH/MD MH/MD
Lan | Lan | Lan | Lan
1 2 1 2
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19

N
o




2

THEO DOI HQC TAP

-
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3

TONG HQP SO GIO NGHI CHO MON HQC/MO- PUN

HOQ TEN
HOQC SINH

THANG

TONG
CONG
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4

QUAN LY HOQC SINH/SINH VIEN CABIET
(Tén hoc sinh, déc diém, hinh thizc quan 1y gi&o duc, ddnh gid phdt trién)



5

PANH GIA QUA TRINH GIANG DAY MON HQC/MO - PUN

(Pdnh gid chung qud trinh t6 chire dao tao, quan Iy 16p hoc va két qud hoc
tap cua lop hoc, kinh nghiém gidang day mon hoc/mé dun)



HUONG DAN SU DUNG

S6 tay gido vién 1a s6 ghi chép cua gido vién trong qua trinh quan ly giang
day trén 16p hoc. N6i dung phan anh ke hoach hoc tap va cac qua trinh dien ra
trong trién khai ké hoach hoc tap mon hoc/mé-dun ma gido vién tham gia giang
day.

Phuwong phap ghi :

1. Thong tin 16p hoc va thoi khoa biéu dugc xac dinh khi bat dau td chirc
giang day mon hoc/mo-dun.

_ - Phan trinh d¢ dau vao va hinh thirc danh gia dau vao ghi yéu cau trinh
do dau vao quy dinh chung cua hoc sinh tham gia hoc tap mon hoc/mo-dun hodc
yéu cau cac mon hoc/mo-dun hoc sinh phai phai tham gia truéc khi hoc tap mon
hoc/mod-dun ; hinh thirc danh gia dau vao Ia hinh thirc tuyén sinh hoac danh gia
két qua cdc mén hoc/md-dun hoc sinh da hoc lam tién dé cho viéc hoc tap mon
hoc/mo6-dun.

- Phan phuong thuc t6 chirc dao tao ghi du kién nhiing nét co ban cua
phuong thirc t6 churc 16p hoc, phuong phap giang day va danh gia két qua hoc
tap trong giang day mon hoc/mo-dun.

2. Ghi diém theo quy dinh ban hanh kém theo Thong tu sé 09/2017/TT-
BLDTBXH cua Bo truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa ho ban hanh Quy
dinh viéc t6 chuc thyc hién chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap theo nién
ché hoic theo phuong thuc tich lity mo-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi,
xét cong nhan tét nghiép. Biém ghi trong s6 1a diém kiém tra thuong xuyén,
diém kiém tra dinh ky, diém kiém tra két thic mon hoc/mo-dun, diém tong két
moén hoc/moé-dun.

3. Danh gia qua trinh giang day mon hoc/mo-dun ghi dic diém chung cac
hoat dong cua 16p hoc, cac phuong thuc to chirc dao tao da dua ra, danh gia tac
dong cua cac phuong thuc t6 chuc dao tao, ndi dung dao tao den ket qua hoc tap
chung cuaa lop hoc .

4. Theo doi gio 1én 16p caa hoc sinh/sinh vién.

5. Ghi hoc sinh/sinh vién cé biét.



1 Mau sé 14

SO LAO PONG — TBXH KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

SO CHU NHIEM

LD
KNOA: ...
Ho vatén GVCN:......ccoo i







1

DANH SACH GIAO VIEN GIANG DAY

Ho va tén giao vién

Giang day
Cac mon van hoa

Ghi cha




PHAN I: HE THONG TO CHUC LOP HQC

PHAN I: DANH SACH CAN BO LGP

Ho tén HS

Nhiém vu

Ghi cha

PHAN I1: DANH SACH HQC SINH CHIA THEO TO

T61

T62

T63

T64




3

PAC PIEM TINH HINH LOP
TRUAN QT: oo



4

NOI DUNG, CONG VIEC TRONG THANG ...

SO KET HANG TUAN

Tuan 1 Tuan 2 Tuan 3 Tuin 4

S6 HS di mudn

S6 HS bé tiét

Mic thai dé sai

HS dwoc khen

HS bi phé binh




5

NQI DUNG, CONG VIEC TRONG THANG ...

SO KET HANG TUAN

Tuan 1 Tuin 2 Tuan 3 Tuin 4

S6 HS di mudn

S6 HS bé tiét

Maic thai d6 sai

HS dwoc khen

HS bi phé binh




6

SO KET HQC KY |



7

NQI DUNG, CONG VIEC TRONG THANG ...

SO KET HANG TUAN

Tuan 1 Tuin 2 Tuin 3 Tuin 4

S6 HS di mugn

S6 HS b tiét

Mic thai do sai

HS dwoc khen

HS bj phé binh




8

SO KET HQOC KY II



9



10

GHI CHEP CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

10



Mau sé 15

SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM

BAO CAO

THUC TAP TAI DOANH NGHIEP

Ho va tén giao vién thuec tap:
Khoa: .....ccooovviiiiiiie,
Thuctaptai: .....ccoovevnennnn,

Thai gian thec tap: Tur ngay







SO LAO BONG — TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

LICH CONG TAC TUAN ...

GIA0 VIEN TNUC NIEN: oot sree e eare e

Dia FIEM thUC TAD: oo eee e en e,

Tuan 18 thi . TUNGAY e DEN NGAY: oo,

Thi¥/ngay Noi dung cdng viéc Ghi chu

Cam Lam, ngay thang  nam 2020

Xéc nhan Khoa/Phong Giao vién thuc hién






TRUONG TRUNG CAP NGHE CAM LAM
KHOA:

BAO CAO KET QUA THUC TAP

Ho teNn QIA0 VIEN thurC tAP: oo
KNOA: e
NOT AUNG TAWC TAP: ..o



3. Tuan I& thir ba: TW NGAY oo AéN NQAY: o
3. Tuln & th tw: TWNQAY wooooovo déN NQAY: oo
Giao vién thuc tap e evievieeee e, Ngay  thang  nam 20...

Xé&c nhan cia don vi



