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Chuong I
CHI]C NANC, NHIEM vU VA QUYEN HAN

Didu l Vi tri vi chrhc ning

. l. Trudng Trung c6p nghd Cam L6m lir co sd gi6o dqc nghd nghi€p, c6
qu1€n tq chu, tu ch!u tr6ch nhiQm theo quy dinh cta phrlp luit.

2. l ruong co tu ciich phdp nhdn. co con ddu vd tdi khoan ri6ng.

Di6u 2. Nhiim 19, quydn hqn. quyln tq chri cta trudng

l. Nhifm vp, quy6n hpn

Truong Trung cdp nghd Cam Lam th\rc hign nhi€m vu, quy€n han duoc
qu1 dlnh tqi:

a,) Didu 23. Luar Gido duc ngh6 nghigpl

b) Didu 8, Thdng tu s6 +l tZOrctfa.PIDTBXH ngdy 28 thring 12 ndm

2016 cta BQ Lao tlQng Thuong bini vd Xd h6i quy tlinh vC di€u l€ truong
trung cap:

c) Diiu 3, Quy6t dinh sti o t l:oozlqo-ecDDT, ngdy 02 thang 0l ndm
2007 cta 86 Girio dpc vd Ddo tqo ban hdnh quy ch6 t6 chuc vd hoat d6ng cta
trung tam gi5o dgc thuong xuy6n;

d) Di6u 3, Quy6t dintr sti ++lZ0O8lqO-nGDDT ngdy ngdy 30 th6ng 07
nim 2008 cua Bd Gi6o dpc va DAro tao ban hanh quy ch€ t6 chuc vd hoet dQng

cua trung tem ki thuat t6ng hgp - huong nghiQp.

l. Quyen tu chu

Truong thuc hiQn quydn tq chu theo quy tllnh tqi Didu 15 cua I-urit girio
dgc ngh€ nghiQp vh c6c quy djnh sau d6y:

a; Quyet dinh muc ridu, s0 mang, chi6n luoc vd k€ hoach phdr rri€n ctia
nhd truong;

b) Quy6t dinh thanh l{p b$ mdy td chuc, phdt trien dQi ngi gi6o vi€n, c6n
b0 quan lj, vi€n chfc, nguoi lao dong trdn co so chi6n lugc vd quy hoach ph6t
tri6n nhd truong;



c) Thu, chi tii chinh, diu tu ph6t tririn c6c tlidu kiQn b6o dim ch6t lugng
dao teo theo quy.dlnh cta phrip lu{t;. quy€t .linh muc thu giri dich vu dAo tao
tuong img vdi di€u kiQn bio drim ch6t lugng ddo t4o tl6i vdi chucmg trinh diro
t4o chAt lugng cao vd c6c quy dinh vO tu cht tdi chinh d6i vdi truong trung cAp

theo quy dinh;

d) Tuydn sinh vd quan lf ngudi hgc; ph6t tri6n chuong trinh ddo taot t6
ch0c bi6n so4n ho4c lqa chgn girio trinh gi6ng dqy pht hqp voi muc tieu ddo tao
cda ttng chuong trinh ddo t4o theo quy dinh cta BQ Lao dQng - Thuong binh vd
x6 hOi;

<t) T6 chuc tri6n khai c6c hoqt tlQng nghidn cuu khoa hgc vd c6ng ngh€.
hrTp t6c qu6c te theo chi€n lugc vd k6 ho4ch ph6t tri6n ciia nhA trudng; bdo ddm
chit luqng ddo t4o. cta nhd trudng; lua chon td chuc ki6m tllnh ch6rt luqng girio
duc ngh6.nghiQp d€ dang kj ki6m tlinh;

e) Ban hdnh quy ch6 t6 chuc, hoet d$ng cta truong; quy dlnh chuc ndng,
nhigm vp cia c6c t6 chirc tryc thuoc trudng.

Chuong II
CO CAU TO CHTIc,vA xuAx sq

CUA TRU.ONG TRUNG CAP NGHT CAM LAM
Di6u 3. Co c6u t6 chrirc cta Trudmg Trung c6p nghA Cam Lam

l. HQi d6ng truong.

2. Hieu truong, cric Ph6 hiQu truong (khdng qu6 02 Ph6 hiQu truong).

3. Cric phong chuy€n mdn, nghiQp vp:

- Phong Ddo tao - Qu6n sinh;

- Phong T6 chtic - Hdnh chinh;

- Phong Kii ho4ch - Tiri chinh.

4. Cric khoa thuQc truong:

- Khoa K! thu{t - C6ng nghf;

- Khoa Du lichl

- Khoa Gi6o duc thudng xuy€n.

5. Cdc tlon vi nghidn cuu, dich vu. phuc vu dqy nghi. cdc don vl san ruir:
Trung tam thqc hanh N6ng - Ldm vd cric tlon vi kh6c.

6. Cdc t6 chuy6n m6n thuQc cdc phong. khoa.

7. Chi b9l C6ng tloan; Doan Thanl ni€n.

8. C6c HQi dring tu v6n.

Di6u 4. HQi d6ng trudng

l. HQi ddng truong la tti chtc quan tr!, d4i diQn quyAn sd hiru cua nhir
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trudng.

2. HQi tl6ng truong c6 nhiQm vu, quydn h?n theo quy tlinh sau d61 :

a t Qulet nghi phuong huong. muc [ieu, chi6n luoc, qur hoach. ki htrach
phdt tri6n vd quy ch€ t6 chric, ho4t dQng cua nhi truong;

b) Quy6t nghi phuong hu6ng ho4t dQng tldo tgo, hqp tric quiic t6;

c) Quyilt nghi cht truong srt dqng tii chinh, tai s6n vri phuong hu.mg diu
tu phrit trien cua nhd truong theo quy dlnh cia phdp lu{t;

d) Quy€t nghi co c6u t6 chfc truong; v€ vigc rhanh lip, yp nhap, chia,
trich, gidi thd c6c t6 chirc cta nhi truong; vd viQc dA nghi miEn nhi6m hi€u
truong;

d) Gi6m s6t viQc thgc hiQn c6c nghi quy6t cua hQi ddng truong. r'iec thuc
hi6n quy ch€ d6n chri trong hoqt dQng cua nhi truong.

e) Dinh ki hing nim hoqc tlQt xuAt.b6o cdo, gidi trinh voi co quan chu
quin truong., co quan guin lf nhd nudc vd gi6o duc nghd nghiip,c6c di€u kiQn

b6o dAm chdt lugng, k6t qud hogt <lQng, viCc thuc hiQn c6c cam k€t vd tdi chinh
cta trudng;

g) Kidn ng:tri co quan co rhAm quydn thdng qua phucmg 6n bd sung. midn
nhi{m, cdch chric ho{c thay th6 c6c thdnh vi€n cua h6i d6ng truong;

h) Thdng qua c6c quy dlnh v,i si5 lugng, co cdu lao tlQng, vi tri yicc ldm;
vi€c tuy6n dqng, quAn lj, st dung, ph6t tri0n dQi ngi girio viCn, crin bo qurin l1i,

vi€n chftc vd nguoi lao dQng cira nhi truong;

i) Gioi thiiu nhan sq d6 thgc hiQn quy trinh bd nhi€m hi€u truong, pho hiQu

truong; thuc hi6n <l6nh giri hing n6m vi€c-hodn thdnh nhi€m ,, u cLia hiiu truong,
ph6 hieu truong; ki6n nghi co quan c6 tham quy€n mi6n nhiQm, c6ch chuc hiQu

truong, ph6 hi6u truongl t6 chfc l6y phi6u thdm do tin nhiQm hiQu truong. ph6
hiQu trudng gita nhiQm k! hoic dot xuat trong truong hgp c6n thi€t;

k; Y€u c6u hiQu truong giii trinh vd nhtng v6n d6 chua dugc thuc hiQn,

thuc hiQn,chua dtng, thuc hi6n chua d6y dt theo nghi quydt cta hQi d6ng
truong. N€u hqi ddng truong khdng ddng j vdi girii trinh cta hieu trumg thi bdo
cdo co quan ch[r qu6n truong.

Di6u 5. NhiQm rq, quydn hgn cta HiQu trudng
l. Vai trd, vi tri cua HiQu truong

a) Ld ngudi ttrmg tliu nhd truong, dai di€n cho nhA trudng tru6c ph6p ludt,
chiu trrich nhiQm qurin li c6c hoat d0ng cria nhd trudngl

b) Ld nguoi didu hAnh t6 chuc, bd mriy cua truong;

c) Ld chrl tai khoin, chiu trich nhiQm trudc phrip luit v6 roirn b6 c6ng t6c
tei chinh, tai sdn cria nhi trudng.

2. Hieu truong co nhi€m uu, quyin han theo quy dinh tai lhodn .1 Dieu l4
cua Luat gi6o duc ngh6 nghi€p vri c6c quy tlinh sau dAy:
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a) Xdy dgng.chiiln lugc, kii hoqch phrit tri6n ddo t4o, nghi6n cuu khoa hgc
vd hqp t6c qu6c t€ cria nha trudng rinh hQi ddng trudng ph€ duyQt;

h) Xdy dung quy dinh vA s6 luong. co c6u lao ttQng, vi tri viec ldrm. rul dn

dung, qu6n lj, su dqng, ph6t tri6n dQi ng0 gi6o vi6n, c6n bQ quin lf, vi6n chr.ic
vi ngudi lao ddng trinh hQi d6ng truong thong qua;

c,1 To chuc tuydn dung, qudn lf v?r su dung dQi ngn girio vi€n, c6n bQ qurin
l;i, vi6n chirc vd nguoi lao tl6ng theo quy dlnh cua phrip lu6t;

d) Hang nam t5 chuc tllnh gi6, phdn lo4i gi6o vi6n, crin bQ qurin lj, vi0n
chLrc vd ngudi lao d$ng;

d) Xem xet c6c i kiiin cria hOi ddng tu v6n trunc khi quy6t dinh. Truong
hqp kh6ng d6ng 1l' vdi ndi dung cua h6j d6ng tu van, hieu truong dugc quy€t
dinh, chiu trech nhiQm cri nhin v6 quy€t dlnh vi b6o ceo hQi d6ng rrudng trong
kj hqp hdi d6ng truong gdn nh6t;

e) T6 chuc thqc hiQn nghi quy€t cua hdi. d6ng truongl trao doi voi chu rich
hQi ddng trudng vd,thdng nhAt cich giai quy€t theo quy djnh cua phdp luqt n€u
ph6t hi6n nghi quy6t vi pham ph6p lu{t, anh huong d6n ho,at dQng chung cria nhd
truimg. Trudng hop khong th6ng nhit duoc cdch girii quy€t thi hiQu truong bdo
ctio vdi Sd Lao cl6ng - Thuong binh vd Xd hQi;

g) Thudng xuy€n chim lo cdi thifn di6u kidn lim vi€c. gidng d4y vd hoc
t{p cho girio vi€n, ciin b6 qudn |y', vi6n chirc, ngudi lao ddng vi ngudi hoc;

h) T6 chirc vd chi dao xdy dr.mg m6i trudng su ph4m ldnh manh; bAo dam
an nini chinl tri va trat tU an toin xd hgi trong nh?r tru&ng;

. i) Thuc hiQn quy chii d6n chf trong nhd truong; thuc hi6n c6c chinh s6ch.
ch€ tlQ cta Nhir nudc d6i v6i gi6o vi6n. cdn b0 quan ly', vi6n chirc, nguoi lao
d6ng vd ngudi hgc trong nhe truong theo quy dinh;

k) T6 chnc cdc hoat d6ng tu thanh rra. ki6m rra. kidm dinh chdr luong gido
dpc ngh€ nghi€p theo quy tlinl. Chip hinh c6c ki€n nghi, quyCt dini ve.thanh
tra, ki€m.tra,.ki€m dinh chat lugng girio dqc ngh€ nghiQp cua co quan, t6 chuc
co tham quyEn:

I t Quydr dinh cric bidn phdp dd rhuc hi6n chd truong. nhi€m vu. qul An han
cUa nhd trudng theo quy dinh tai Di6u 6 cua Quy ch6 ndy;

m) QLryiit dinh khen thuong, ki luat d6i v6i girio vi6n, crln bQ quan ly. vi6n
chirc, nguoi lao dQng vd nguoi hgc trong phqm vi thdm quydn quAn ly:

n) Quy6t dinh thanh lap, giii th6 cic hQi ddng tu v6n cua trudng;

o) C6p bing t6t nghiEp trung c6p, chLmg chi so cip, chtmg chi d?ro tqo cho
ngudi hoc theo quy dlnh cia BQ Lao dQng - Thuong binh vd Xd hQi.

Diiu 6. NhiQm vr;, quy6n hgn c6c Ph6 hiQu tru0ng

1. Ld nguoi gi0p hiQu truong trong quan lj. didu hdnh c6c hoat dQng c[a
nhd trudng.
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2. Ph6 hiQu truong c6 nhi€m vu trr,rc ti€p phu tr6ch mdt s6 linh vuc cong tac
theo su phi.n c6ng cua hieu truong; dugc thay mdt hiQu truong girii qur dr va chiu
triih nhi,.1rn trutrc hidu truong v?r phdp ludr doi roi cong ridc dj giri q.lir: co
tr6ch nhiem b6o c6o vdi hiQu truong v€ tinh hinh thuc hiQn c6ng vi6c dutrc giao.

Di6u 7. NhiQm vr;, quyan h?n c6c Tru&ng phdng, khoa, bQ m6n

. l. T6 chtc, di6u hdnh mgi ho4t dQng cta phdng, khoa, bd mirn: tham muu rruc
tiCp Lanh dAo truong trong linh qrc chuy€n m6n. nghi€p vu dugc phdn c6ng.

2. Chiu trrich nhi6m tru6c Ldnh d4o truong vd ket qua thuc hign c6ng vi6c
thudc chtc ning, nhiQm vu cta phdng, khoa, b0 m6n; ddm bao hoAn thinh dfng
thdi gian vir k€ ho4ch.

3. Nghi6n cfu, t6ng hqp nhtng nQi dung cong tdc li6n quan d6n nghiQp vu
chuy 6n m6n. tham muu Ldnh d4o bi€n ph6p giiii quy6t.

4, Chiu trrich nhi€m v6 tinh trung thuc, chinh xdc, diy du. kip thoi r a dam
brio chdt lugng vd v6n b6n ph6t hinh cua phong, khoa, bQ mdn.

5. Cht dQng, phiii hgp cric phong. khoa. b6 mon d6 giai quyet nhiing n6i
dung li6n quan.dOn nhi€u b0 phan. Trudng hqp chua thOng nhdt bdo cdo Hi€u
truong giai quy€t.

6. Qurin l! r'i€n chric. nguoi lao dQng thudc thim quyin duoc giao.

Di6u 8. NhiQm rg, quyin hgn cic Ph6 tru&ng phdng, khoa, bQ mdn

l. Ph6 truong phdng, khoa, bQ mdn gitp Truong phong, khoa. bd m6n
quan li cdng r i€c, thuc hi6n nhi€m vu chuydn.m6n duoc phin cdng. chiu tr6ch
nhi6rr truoc Truong phdng, khoa, bQ mdn v€ pham vi c6ng viQc durrc ph6n

c6ng; Thay mit Trudng phong, khoa, b0 mdn thgc hiQn viQc t6 chuc, di€u hdnh
cric ho4t dQng c6ng t6c cfa phong khi Truong phong, k]roa, b6 mdn di r 5ng.

2. Trong ph4m vi c6ng vi€c tlugc ph6n c6ng quy6t dlnh cLia Pho truong
phdng. khoa. b6 mdn co hiQu lgc nhu Tru0ng phdng. khoa, b6 m6n.

Diiu 9. HQi ddng tu vAn

l- Hqi ddng tu.v6n do hi6u truonts thdnh l{p d6 tu r6n cho hifu rrLrong r6
mot.sO c6ng viQc c6n thi6t, li€n quan d€n,vifc tri€n khai, thuc hiQn nhi€rr vu,
qul6n han cta nhi truong. H6i d6ng tu van lAm theo vq viQc i i khring hutmg
luong.

2. Chfc ndng, nhigm vp, co ch6 hoat <lQng cta tung Hqi tl6ng do HiQu
truong quy dinh.

Didu 10. Chri,c ning, nhiQm vg cic t6 chri'c girip viQc chuy6n m6n,
nghiQp v9

a) Phong Ddo tao Qudn sinh:

Giup Hi6u truong thyc hiQn cric cdng viQc sau:

- Xdy dung ke hoach giang d4y, hgc t{p cho tung kloe hec. tung nam
hQc. ttrnts ngdnlr. timg cip tldo tao trong truong, <ldng thoi theo ddi. gidm sdt,
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d6n diic va ki6m tra viQc. thqrc hiQn kii ho4ch ddo teo, nOi dung, chuong trinh.
gidng day, hoc tdp, thi, ki0m tra cing nhu vi6c thuc hiQn kd ho4ch chung;

- Lip k6 hoach vi t6 chtc viQc xdy drmg c6c chuong trinh, gi6o trinh;

- Xal grrng k€ hoach tuydn sinh hing nam (ke ca cric lop nghe lao dong
n6ng thdn), t6 chuc.cic k, thi t6t nghi€pwi ki6m tra ket thfc m6 tlun/m6n hoc.

Quan l! chdt che ket qud thi, kiem ra, kdt qud hgc tap, ddm bdo drinh gid dnng
chdt luong tlAo tao theo quy dinh cta 86 Lao d6ng - Thuong binh vi Xi hQi:

;, ,, .^- Quan ly vi6c cdp ph6t v6n bing, chung chi cho hgc sinh theo dring qu1

djnh cua 86 Lao dQng Thuong binh vd Xi h6i;

- X6y dmg vd t6 chuc thqc hien fe foach bdi dudng chuydn mdn, nghi€p
vLr cho gido vidnr X6y dfmg kd ho4ch nhu cAu d6i ngi girio vi6n co hfu vd thrnh

S1ang, tham muu cho Hifu trudng trong cdng tdc tuyen dpng, diro tao vd hop
d6ng girlo vi6n thinh gidng theo nhu cau dao tao crla trudngl

- Dinn kj. t6 chuc dg gio, thao giang; td chuc hoi giang. hoi rhi thi;l bi
dio tao tu lem cap co sd; td chric d6nh giri gi6o vi6n hAng ndm theo qul dinh:

. - ChLi tri cOng t6c ki6m dinh ch6t luong. ddm bdo chdt luong girio duc
ngh€ nghi6p hdng ndm;

- Dd xu6t thanh lflp c6c hQi d,ing tu v6n, tham muu li6n quan.tldn cong rdc

ddo t4o cho.Hifu trudng nhu: HQi ddng tuydn sinh, HQi dong rhi tot nghi6p. xer
c6ng nh6n tdt nghiQp,...

- Ph5i hqp voi phong, khoa,. b6 m6n trong c6ng tdc hgc sinh nhu: lu\en
sinh, ldm h6 so thu tuc nh{p hgc, t6 chric cho hgc sinh hgc tip quy ch€, n6i quy
vd c6c ch€ d6 chinh s6ch li€n quan; d6nh gi6 k6t qui rdn.luyQn cira hoc sinh; tu
vAn. gidi thi6u. girii quy€t vi6c ldm cho hoc sinh sau khi tdt nghi€p.

- ThUc hiQn c6c cdng viQc girio vu theo quy dinh cta 86 Lao dQng -
Thuong binh va Xd h0i;

- Thuc hi6n c6ng t6c hqc sini, sinh vi€n trong nhe truong;

- Qurin lf kf ttc x6. hqc sinh d n6i tnl, theo d6i vd gitp tld hoc sinh o lai
kj tirc xd trong sinh hoat, hgc tdp;

- C6c nli€m vu kh6c theo sr,-r phdn c6ng cta Higu truong.

b) Phdng Td chuc - Hdnh chinh:

Giirp Higu truong th\rc hiQn c6c c6ng viQc sau:

. - Lip k€ hoach v6 nguon nh6n lqc; d€ xudt dinh bi€n, tuy6n dung, sdp x€p,

di,5u dQng vd cho ngtmg viQc <tiii vdi lao dQng cria Truong; theo ddi, ki6m tra
vi6c t6 chuc quin l;i va st dung lao dQng trong toan Truongt

- Tham muu cho Hi€u trurhg vidc b6 nhi€m. b6 nhi€m lai. mi6n nhienr.
luin chuy0n chuc vp ldnh d4o c6c tlon vi trong ph4m vi Truong; chu tri triin
khai c6ng t6c quy ho4ch crin bd <l6p Lmg nhu ciu phdt tri6n cua Truong:
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- Ph6i hop,voi c6c phdng xay dung, di€u chinh, b6 sung vd ban hdnl c6c
quy dinh, quy chi:, nQi quy lem viec trong Truong phi hgp vdi thuc t6;

.- T6 chftc thuc hi€n c6c chii dQ chinh sdch tloi voi cdn br-r, vidn chuc: ddo
tao. b6i du&ng chuy€n m6n, nghi(p vu; ndng bic luong. phu cap: ctrng t6c thi
dua, khen thuong, kj, luit; so4n thio hqp ddng lao ilQng; tridn khai c6ng tdc k€
kiai tdi sdn cua c6n bQ, vi6n chric dring quy tlinh;

.- Di xudt thanh lqp c6c hQi d6ng tu vdn, tham muu cho llifu truong nhu:
Hdi d6ng xet n6ng luong, HQi d6ng thi dua - khen thuong, HQi dong k1 lu4t, ...

- Th.uc hi€n c6ng tric chinh trl tu tuong, lam dAu mi5i trong viec phd bi€n.
tuy€n truyen c6c chi truong, chinh s6ch crla Dang, phdp luit cua Nha nuoc d€n

crin b6, vi6n chfc, nh6n vi6n trong Truong.

- Thgc hifn cong tdc t6ng hgp, b6o crio, hanh chinh, v6n thu, luu lr-i. Chiu
trach nhi0m qudn ly, luu trir cdng v6n, h6 so dfng quy djnh cia Nhd nude.

- Qurin ly vh sLi dung con ddu phu hgp voi c6c quy dlnh cia phap luat.
Cdp giAy di tlunng, gi6y gioi thiQu, gi6y chung nhin vd c6c gidy xiic nhin cho
CB-VC; sao y, sao h,rc c6c vin bin do Trudng ban hinh vd vdn bdn cua cdp tr€n

theo quy dinhl

- 1o chfc thuc hi6n c6c phuong 6n git gin trat tu an ninh, bdo rg nguoi
vd tdi san trong ph4m vi khu6n vi€n Truong. QuAn lj c6ng tdc vQ sinh, an toirn
lao dQng, phdng ch6ng chriy n6;

- Huong d6n, tiilp khrich, chi din kh6ch tliin Truong li6n hq c6ng tLrc;

-'l o chuc cac buoi Hgi nghi. ngay la. hOi hap thuong kj ho4c dtr sudt cia
truongt

- Mua s6m \ at tu. trang thi6t.bi, vdn phong phim phqc vq cdng tic giang
day. quin lj cta nha truong theo d6 ngh! cta cric c6 nh6n, tlon r'1 dd dugc HiQu

truong phe duYet:

- Theo ddi. ddn d6c vifc thvc hien k6 ho4ch rhi dua. so kdt. tong kel thi
dua hang nam; Tham muu, d€ xuAt c6c hinh thuc khen thuong cho cic tdp thd.
cd nh6n; huong d6n c6c tip th6, ca nhdn hodn thiQn hO so thi dua, khen thuong;
du thdo cdc bdo ceo thi dua, khen thuong cia nha truong; quan l! h6 so thi dua

cua nh?r trudng;

- To chuc thuc hien cdng t6c phqc vu doi sdng vat chet \a tini then cho
cdn bd, vi€n chirc, nh6n vi6n vA hoc sinh trong truong;

- Ph6i hop roi phong. khoa. bo mdn trong.cdng tdc tuldn sinh. ro chuc
cho hoc sinh hoc t6p quy ct6, nqi quy; d6nh girl k€t qua rdn luyfn cua hoc sinh;
tu ." 6n, gioi thiQu, giai quy0t viQc ldm cho hoc sinh sau khi t6t nghiQp.

- Thuc hi€n c6ng tdc y t6. vf sinh phong dich trong truong:

- C6c nhigm vu kh6c theo sr,r phdn c6ng c[a Hi€u truong.
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c) Phdng Ke hoach - Tai chinh:

Giup Hi6u truong thuc hiQn c6c c6ng viQc sau

- XAy d-png vd 1ri€n khai thgc hiQn k€ hoqch tdi chinh hang quli, hing
nim; huong d6n ch€ d0 kd to6n, phd bi€n c6c v6n ban cua Nhd nuoc v€ quan li
tii chinh:

- Quin ly c6c ngu6n kinh phi theo Luat Ngan sich Nhd nuoc vd cdc qu1'

dinh hi6n hdnh. Ldp du to6n thu, chi cdc ngu6n tai chinh:. Ngdn sdch nhd nuoc
c6p, hgc phi, kinh phi hgp tl6ng dio t4o, ho4t dQng sin xuAt kinh doanh dich r u,
lQ phi tuydn sinh, l€ phi khu nQi trt vd c6c lQ phi kh6c.

- Qudn ly, khai th6c vd sir dung co so vdt ch6t, tei sdn phuc vu cho vi(c
thuc hi6n chuc n5ng nhifm vu duoc giao:

- Quin ly vir st dqng c6 hi6u qu6 c6c ngudn v6n cia Truong dring qu1'

dinh cLia ph6p luat, dam bdo nguydn tic, ti6t ki€m, ch6ng thit tho6t. tham o. ling
ph i;

- Ldp ke hoach diu tu. xriy drmg. mua sam vat tu. trang thier bi. rai san

drip fng duoc y€u c6u, nhiQm vu cta Trudng; tham gia thdm dinh, gidm sit r i€c
mua s6m vat tu, trang thiet bi;

- ThUc hiqn c6c brio cao, ki€m k6 tdi sdn .. . dirng thdi gian quy dinh.

- Thuc hi6n viQc chi tra tidn luong, tirin c6ng va c6c ch6 dQ khric cho crin
b6, vi€n chric, nh6n vi€n; chi trri hgc bdng, chinh sdch noi tru cho hqrc sinh theo
dung qul dinh hien hdnh; nOp vd quy6t torin thu6 thu nhap, biio hi€m xd h6i. bao
hi0m y t€, bao hi6m that nghiQp vd kinh phi cdng tlodn;

. - Brio qudn, luu trt c6c chtng tir. ho6 don. sd sdch tdi li6u co li6n quan
d€n c6ng tilc tii chinh k€ to6n theo quy dinh cia Nhd nuoc;

- Thuc hien cong t6c th6ng k€, b6o c6o thu6c linh vuc k6 hoach tiri chinh
theo ydu ciu cua cic co quan chuc ning.

- Ph6i hqp v6i phdng, khoa, b6 m6n trong c6ng t6c hgc sinh nhu:. rurin
sinh. ldm h6 so thU tuc nhip hgc vi c6c ch€ dQ chinh s6ch li€n quan; ki€m k€.
d6nh gid tdi sdn, c6ng cu dinh kj,theo quy dinh.

- Cdc nhi6m vu khdc theo sq phdn c6ng cLia Hi€u truong.

,1. Khoa thuQc trutrng, t6 bQ m6n thuQc khoa

l. C6c khoa, b0 mdn tryc thuOc khoa c6 nhi€m vU tham muu vd gitp hiqu
,^ ,, ,), L

truong trong vi€c quirn li, de xuat f ki6n, t6 chuc thqc hi€n c6c hoat d6ng ddro

tqo cua truong. HiCu truong quyilt dinh thanh lQp c6c khoa, bQ mon tryc thuQc

khoa theo co cAu td chuc cua tru<rng di dugc ph€ duyQt trong quy ch6 t6 chtc.
hoat d6ng cua trudng.

2. Khoa. b6 m6n co truong khoa. truong bQ mdn vA co thi co cric pho

truong khoa, b6 mdn. Truong, ph6 truong khoa, b0 m6n do hifu truong bo
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nhiem, mien nhiem, ciich chuc theo quy dlnh vd dugc quy tlinh cu th€ trong quy
chti t6 chuc, ho4t dQng c0a truong.

3. Chuc n6ng, nhi6m vu:

a) Qurin ly gi6o vi6n, c6n bQ qurin lj, vi€n chfc, ngudi lao dQng i a nguoi
hoc thuQc khoa, bd m6n theo ph6n cdng cta hiQu truong;

b) Thuc hiQn k6 hoach giang dey, hqc.tap vd cric ho4t dQng ngoqi khoa
kh6c theo chuong trinh, k€ ho?ch gidng day hans nam cua truong theo qu1'dinh
cua Bg Lao dgng - Thuong Uinn va"Xaiqi. Uao g'Om:

- Xdy d\mg chuong trinh ddo t4o cua tmg ng,rnh, ngh€ theo tirng trinh dd
diro tao thu6c khoa, bQ mdn minh qudn l;y' ho6c do hiQu truong giao.

' ^ -:- 'l o chuc bren soan de cuong chi ti€t c6c mdn hgc, md-dun, tin chi li€n
quan bdo dim tinh thdng nhet, tr6nh chdng chdo gita c6c mdn hgc, mo-dun, tin
chi cua chuong trinh dao tao ho4c gita c6c trinh dQ ddo tao.

- To chuc phrlt tri6n chuong trinh rldo tpo, x6y dpg c6c dd dn, bi€n soan

tdi li€u, girio tdnh dio t4o theo dinh huong ph6t tri6n cria nhd truongl ph6t tri6n
chucmg trinh <ldo tAo, girio trinl, tai liQu gidng d4y trini dQ trung cdp, trinh d6 so

cip va cdc chuong trinh deo tqo thudng xuy€n theo quy dinh.

-. T6 chuc nghi6n cuu crii tiiin phuong phrip giring dqy, hqc tap nharn nang

cao chdt luqng ddo tqo.

- Xay dmg r a thuc hi€n phuong phap ki6m tra. thi. ddnh gid kir qua hor
tep. ren luyen cua nguoi hqc, brio ddm chu6n tlAu ra cua nguoi hoc theo cam ket
dd dugc cdng bd, d6p ung niu ciu st dr,rng cLia thi truong lao dQng.

c)L+p k6 ho4ch vd td chirc thgc hign c6c hoqt dQng khoa hoc rr cong
nghQ, hqp t6c qudc t6; hqp t6c vdi c6c t6 chuc khoa hec va c6ng nghg. crr so sdn

xudt. kinh doanh, djch qr li6n quan tl6n nginh, ngh6 ddo tqo vA hui dgng sg
tharn gia cua doanh nghiep veo qu6 trin}l alao tao cta khoa. b6 mon;

d) X;\ dung kj.ho4ch ph6t tri6n tlQi ngD gido vi€n: nganh. nghc dio tqo
vir co sd.vAt chat, thiet bi phuc vU cho diro t4o vd nghidn cuu khoa hoc: tdng
cuong di0u kiQn brio drim ch6t lugng deo tao; thgc hi6n c6c hoat ddng thuc
nghi6m, nghi€n cuu khoa hgc, img dgng ki thuat, c6ng nghQ vao qud trinh ddo
tao:

d) Xa1 d\rng k6,hoach vd td chuc thuc hi6n cdng tdc giiio dqc chinh tri, tu
tudng, tlgo tlirc, l6i s6ng cho gi6o vi6n, c6n bQ qudn l1i, vi6n chuc, ngudi lao
dQng, ngudi hoc; c6 k6 hoach ddo t9o, b6i dudng nang cao trinh dQ chuydn m6n,
nghi€p vu cho gido vi€n vd ngudi lao d6ng thuQc khoa, b0 m6n;

e) Td chuc tLinh gi6 giao vi6n. c6n b6 qudn ly, vi€n chuc. ngutri lao tlQng
trong khoa, bQ rnOn vd tham gia drlnh giri can b6 quan l1i trong truong theo quy
dinh cta nhd tru<rng;

.:
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g) Quan l!, su dqrng c6 hiQu quA co sd v6t chit, thi6t bi dao t?o theo.quy
djnh cua hi€u truong; d6 xuat, xay dr,mg c6c k6 ho4ch b6 sung, bdo tri thiet bi
dho tqo cua khoa, b0 mdn;

h) Thyc hiQn cric nhiQm vq kh6c theo sr,r ph6n c6ng cria HiQu truong.

CHTIONG III
CHTDQ LAM VIE,C

Didu tt. D6i vrfi L6nh ilgo

Truong trung cdp nghi Cam Ldm lam vifc theo ch6 d6 thu truong. doi
voi c6c vdn tl€ lon nhu dinh huong k€ hoach ph6t tri6n, c6c k€ hoach, quy hoqrch

nim vd ddi hqn,... HiQu truong phei thuc hiQn theo Ngh! quy6t cra HQi di'ng
trudng.

DiAu 12. D6i vfi vi6n chri'c, ngutri lao ttQng.

l. C6ng chfc, vi6n chric, ngudi lao tlQng trong pham vi c6ng viQc duoc
phAn c6ng c6 tr6ch nhiQm ty gi6c thqc hi6n nhi6m vu, hodn thinh tdt nhiOrr vq
duo. c giao. f dn trong va ph6t huy.quydn ldm chti cta nh6n drin, dAu tranh chong
cac bi€u hiQn quan liOu, cua quy6n, h6ch dich. Thuc hiQn vin h6a ung xrr r dn
minh, lich su, hi€n dai trong cdng t6c.

2. Chip ndnh t6t cht truong, chinh srich, ph6p lu6t cta Dang vd Nhd
nuoc, guong m6u trong viQc chdp hdnh m€nh l6nh hdnh chinh, kli lu6t lao ddng.
nQi quy, quy ch€ co quan.

DiAu 13. Ch6 dO l6p chuong trinh c6ng t6c

l. Trudng Trung c6p nghd Cam L6m l6p chuong trinh cdng tec thing,
quj, nim dd chi dao hoat tlQng.

2. Cac phdng, khoa, bQ m6n c6n ct chuolg trinh cdng tric cua trudng. xey
dung chuong trinh c6ng tric, th6ng, quj nim cta b6 phdn minh.

. 3. Jrong cdng t6c tldo tqo, c6c phdng, khoa, bQ m6n thqc h,iQn theo ding
kd hoach,.ti0n d6 tld dugc HiQu truong ph€ duyQt. Truong hqp c6n di€u chinh.
bd sung kd ho4ch, ti6n dQ phni dugc HiQu truong xet duyQt.

Didu 14. Ch6 dQ th6ng tin, b6o c6o

Cric phdng, khoa, bQ mOn phdi tham muu, thuc hien ch6 dd bdo cdo dinh
kj,hdng thdng, quy. nim vi b6o c6o ddt ru6t hodc b6o c6o theo viu ciu. Bio
cdo phdi dam bdo ch6t lugng, nQi dung vd thdi gian b6o c6o klp thoi. chinh rdc,
ding quy dinh.

Di6u 15. Ch6 dO ban hinh vi quin lf vin b6n

l. Thdm quy€n kj v6n ban

- HiQu truong: Vin bdn chi tl4o chung todn trudng; quy ho4ch. k6 h.'rch,
chlrong lrinh c6ng tdc; vdn bdn v€ di6u <lQng, bd nhiQm, nAng luqng, nanS

ngach. khen thuong, kj, ludt tl6i v6i cdng chirc, vi6n chtic, ngudi lao d6ng duoc
phdn cAp qudn lj; cric b6o c6o, c6ng vnn d€ nghi, td trinh gui c6c ccr quan cdp
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tren.

- Truong phong To chuc - Hanh chinh: Dugc Higu truong giao k! thta
ldnh ciic gidy to lien quan d6n cong tdc hdnh chinh nhu giiy di duong. gidr xdc
nhqn hgc sinh.

- Trudng phdng Diro.tao - Qudn sinh: Dugc Hi€u truong giao kj rhta
lQnh c6c gidy td.li€n quan d6n c6ng t6c ddo teo nhu giriy chrng nhan tdr nghiep
tam thdi, brin diOm hoc sinh.

l. L he dQ quan Iy van ban

Thgc.hi6n theo Quy ch6 c6ng tric van thu vd luu trri do truong ban hdnh
theo quy chC cua So Lao dQng - Thuong binh vd Xe hQi.

Didu 16. C6ng t6c ti6p c6ng d6n, gi6i quy6t don thu khi6u n4i, t6 c6o

l. C6ng tiic tiiip c6ng dAn, gidi quyiit don thu khi6u nai t6 c6o thuc hi6n
theo dring quy dinh cLla Ph6p luit ve.khiCu nai t6 cao. Thr,rc hrfn nghr€m tuc
theo quy che ti€p c6ng din, girii quy€t don thu kli6u n4i t6 cdo dd duoc ban
h?rnh.

2. Phdng T6 chuc Hdnh chinh.chiu tr6ch nhi€m tham muu Hi€u truong
trong c6ng tric tiep c6ng ddn, gidi quydt don thu khi6u nqi t6 cdo theo d0ng quy
dinh cta phdp lu6t.

3. Cric phdng chuy6n m6n, c6c khoa, b0 mdn c6 trdch nhiem phoi hq'p voi
phong T6 chuc - Hanh chinh tham mru nhing linh vuc chuy0n m6n ginp Higu
truong trong c6ng tric ti6p 96ng din, giii quy€t don thu khi€u nqi t6 ciio dirng
quy dinh ph6p luat kh6ng dC t6n dqng, kdo ddi.

DiAu 17. Ch6 dO quin lf vi6n chrirc vi nguci lao ilQng

l. Chii d6 ldm vi6c, nghi phdp

a) Gi6o vi6n girio duc nghc nghiep: theo Thong tu sii 02,'20lzlTT-
BLDTBXH ngiry 10/0312017 cta BQ Lao dQng - Thuong binh vir Xri hoi Quy
dinh ch6 d0 lirm vi€c cua nhd girio girio duc ngh€ nghiQp;

b) Ci6o vi6n trung hqc ph6 thong: theo Th6ng tu sO ZSI:OOq/tt-tlCiOOT
ngiry 2l th6ng l0 ndm 2009 cria BQ Gi6o d\rc vd Diro tqo ban hdnh qLrl dinh vi
ch0 d0 lim vi0c d6i v6i girlo vi6n ph6 th6ng; Th6ng tu s6 I 5/20I 7/TT-BGDDT
:ua ddi. r,o sung mdt s6 diiu cUa quy dinh ch6 dq ldm vi€c doi roi giarr r idn pho
thdng ban hdrnh kdm theo th6ng tu sd 28/2009/TT-BGDDT ngal 2l thing l0
ndm 2009 crla BQ trudng BQ Gi6o dqc vir Eho tgo.

c) Diii vdi vi€n chuc khic vd ngudi lao tlQng: Thdi gian giai qur it ch6 dQ

nghi phdp trong nem d6i v6i c6ng chuc vd ngudi lao dQng duqc girhi quyet tu
diu ndrn hiQn tqi dang ldm viQc ddn hdt quy I ndm sau. Thoi gian nghr {)l ngiry
phai dugc phep cua Truong phdng, khoa, bQ mdn, tr€n 0l ngdy phai co giay
phep vir dugc sw ddng ti cta LEnh d4o truong.

-. . l. . -L Lhe d9 oao tao - Dor ouong
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Vi0n chirc vir ngudi lao dQng tlugc cu di tldo tao, b6i du0ng ndng cao trinh
d0 chuydn mdn, chinh tri..., ngodi nhi6m vu hgc tap del k6t qud tOt con phiii ddm

b6o hoirn thAnh nhiQm vq chuyCn m6n duoc giao cria don vi vi co quan.

3. Ch6 d6 di cdng t6c

- Vi€n chuc vi nguti lao tlQng di cdng tdc phdi dugc sg ddng y cua Trutmg
phong, khoa, b6 rn6n d€ xudt LEnh d4o truong cip lQnh c6ng t6c.

- Phdng Td chric - Hdnh chinh c6 triLch nhiQm x6c nh|n c6ng lQnh, c6p gidy
di duong trinh HiQu truong ph6 duyQt.

Chuong IV
MOI QUAN HE GIITA CONG TAC

Di6u 18. Quan hi giia nhir trudng vt6ri doanh nghiQp

. Truong chu dQng phiii hgp chit ch€ vrli doanh nghiQp trong hoat dQng da1

ngh6, bao g6m:

l. Xriv dpg vd td chuc thuc hien k6 hoach <lao teo nham ddp ung nhu cau
nhdn lqc tryc ti€p trong sin xu6t, kinh doanh, dich vp cta doanh nghiQp vd thi
truong lao ddng.

2. Moi dai difn c[a doanh nghiQp c6 li€n quan tham gia vdo vifc xdy dyng
chuong t1inh, gi6o trinh tldo t4o crla truong; tham gia giang dqy, huong din Lhuc

hdnh, thqc t4p, d6nh gi6 k€t qui hgc tip vd tu vdn ngh6 nghiQp cho ngudi hoc.

3. Ph6i hqp voi doanh nghiQp dd t6 chuc cho nguoi hgc tham quan. thuc
tep tai doanh nghi0p, g6n hoc tAp voi thuc ti6n s6n xudt, kinh doanh, dich vu.

4. Ph6i tqp vdi doanh nghigp t4o tlidu kiQn tlii gi6o vi€n nAng cao trinh 116

k! ning ngh6, g6n ddo tqo v6i thyc ti€n san xuit, kinh doanh, djch vu.

5. Hgp tdc voi doanh nghiQp d6 ddo tao. boi dudng. ndng cao kien thtc. kj
ndng ngh€ nghiQp vd <ldo tao lAi cho lao dQng cta doanh nghiQp khi c6 nhu cdu.

6, Phdi hqp voi doanh nghifp trong hoqt dQng nghi€n cuu, sdn xu6t. Lrng

dung, chuy€n giao c6ng nghQ.

7. Moi d4i difn cia doanh nghi6p tham gia ld thirnh vidn hQi dting truong.

8. Co co chii 116 doanh nghiQp tham gia d6nh gi6 hoat ddng ddo tao cua nhd
truong.

Di6u !9. Quan hQ giira nhir trulng voi gia ilinh ngroi hgc

l. Nhir truong.c6 tr6ch nhiQm c6ng b6 c6ng khai mpc ti€u. chuong trinh
d?ro tqo;,ngdnh, nghd dao tao duoc Sd Lao dQng - Thuong binh vi Xd hdi cdp
trong gi6y chrmg nh{n tlSng k! hoat d6ng gi6o duc ng}€ nghiQpl churin diu.ra
cua ttng nganh., nghe theo tung trinh <10 dao tao; cdp bing t6t nghifp rrung cdp.
chung chi so cdp, chimg chi dio t4o cho ngudi hoc; c6ng khai mirc giri dich vu
diro tao ri midn. giam giri dich vu tldo tAo; k€t qui ki6m dinh chdt luong girio
dr,rc nghd nghi€p: he rhong van bdng.. chLrng chi cia truong: vi tri ri€c ldm sau
khi t6t nghiQp vd c6c bi6n ph6p kidm tra, gidm srit chdi luong dio tqo cua
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truong: k6 hoqch, chi ti6u, ti€u chu6n, quy ch€ tuydn sinh dao tqo vd cdc chinh
sich. chd dQ d6i voi nguoi hgc hing nam.

2. Nhd truong chi dQng ph6i hqp voi gia dinh nguoi hoc d6 ldm ror cong
tdc gido duc nguoi hgc nhem ph6t trien todn di6n nh6n cdch cria ngudi hoc.

Didu 20. Quan hQ giiia nhn trrdng vdi xE hQi

l. Nha trucmg thuc hi6n li€n kiit voi c6c co so san xudt, kinh doanh. dich
vu, c6c co so nghi€n ctu khoa hec, ki thuat, cdng nghQ va c6c co so deo tao
khdc nhdm tgo di6u kiQn thu4n loi cho girio vi6n, nguoi hqc tham quan. thgc tap,
thr,rc hirnh san xuit, img dqng c6ng nghQ d€ gdn viQc gidng d4y. hoc tdp r rii thuc
tlj sdn xuet.

2. Nha truong thudng xuy€n ph6i hqp voi c6c co quan chtc ning cua b6,
ngdnh, dia phuong co li€n 9uan, co sd san xuit, kinh doanh, dich vq trong vi6c
xdc tlinh nhu c6u deo tAo, gen ddo tAo vdi vi6c ldm vd th! truong lao dQng.

.3. Nhd rruong ph6i hqp voi cdc co so van hoa. \ an nghi. rhe dr,. rhi thao
tao tli6u ki6n d€ nguoi hqc tham gia cdc hoqt dQng giao luu r in h6a. vin ngh6,
the duc, the thao.

4. Nha truong phiiihgp voi chinh quyin dia phuong, cdc to chuc chinh tr!
- xa hQi, td chLlc xi h$i, t6 chuc xa hQi ngh€ nghigp nham xe) dtmg moi truong
gido dr,rc ldnh manh.

5. Co co chii d€ xa hQi tham gia ddnh giri ch6t luqng ddo tao cua nhir
truimg.

DiAu 21. M6i quan hQ cfra HiQu tru0ng vfi HQi ddng trnlng
l. Quan he giia HiQu truong vi H6i d6ng truong ld m6i quan he phoi hop

c6ng t6c, thvc hiQn theo quy dinh cua ph6p luit, quy ch€ td chuc vd hoqt dQng

cta Trtrdng Trung cdp nghd Cam Ldm.

. 2. HiQu truong c6 tr6ch nhi€m to chuc thuc hifn.cdc quyit nghi cLia H6i
dong truong: trong truong hgp kh6ng nhAt tri v6i quydt nghi, lli6u truong kip
thoi brlo c.1o va xin ! ki0n chi dqo cua co qudn chu qudn.

3. Hi€u trlrcmg co trdch nhiqm tao diiu kiqn thuan lui cho H,.,i dong
truong th{c hi€n nhi€m vr,r;. b6o c6o tinh hinh v?r k€ hoAch hoat d6ng cu.r truong
tqi c6c cuQc hop cria H6i tl6ng truong; chi tlao. c6c bd phan truc.thuQc cung cap

th6ng tin cho H6i d6ng khi c6 y6u cdu; cung cip c6c di6u ki6n ve co srr vat ch6t,

kinh phi ld bd may dd Hqi d6ng hoat <lOng 6n dinh.

DiAu 22. M6i quan hQ cta HiQu truring vdi Chi bQ

Hieu truong ph6i hqp thuong xuyen. chat chE voi cdp uy trong c6ng tdc

x61 dgng Ddng r'6 cdc mAt chinh ti, tu tu0ng, tO chfc crin b0, diri sdng. quan lli
cin b6 ddng vi€n ddm bio theo quy ch6 hoat d6ng cna Chi bQ.

oidu 23. M6i quan hQ cria HiQu truong voi tii chric C6ng rloin vi
Ooirn thanh ni6n

ll



Hi€u truong tao mqi diAu kiQn thuan lgi d€ t6 chuc Cdng doirn vir Doirn
thanh ni€n hoat dgng theo quy tlinh cta phap luat; Thuc hien ph6i hoo hoat d6ng
chAt chE gita chinh quy6n vdi td chfc dodn th6 co quan dam b6o theo quy ch€
hoat, tl6ng dAn cht trong co quan.

Chuong V
TO CHIIC THUC HIE,N

Dilu 24. Didu khoin thi hinh
l. Quy ch€ ldm viic cia Trudng trung cdp nghd Cam Ldm tluoc tri€n khai

d6n crlc phdng, khoa, bQ mdn, c6c don vi tryc thuQc, cdn bg, girio vi0n, nhin
r iin r a hoc sinh trong todn truong.

2. HiQu truong, tru<rng c6c phdng, khoa. to bg mdn, cdc don vi trgc thu6c,
cdn b6, girio vi€n. nh6n vi6n vi hoc sinh c6 trich nhiQm thi hdnh quy chd nav.
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